	SỞ NỘI VỤ TỈNH QUẢNG TRỊ

CHI CỤC VĂN THƯ - LƯU TRỮ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số: 165/CCVTLT-QL
	Quảng Trị, ngày 11 tháng 12 năm 2015

	V/v báo cáo thống kê công tác văn thư, 
lưu trữ và tài liệu lưu trữ năm 2015 
	


Kính gửi:
- Văn phòng Đoàn ĐBQH và HĐND tỉnh;
- Văn phòng UBND tỉnh;
- Các Sở,  ban, ngành trực thuộc UBND tỉnh; 

- Viện kiểm sát Nhân dân tỉnh;
- Tòa án Nhân dân tỉnh;

- Ủy ban nhân dân huyện, thị xã, thành phố;

- Phòng Nội vụ các huyện, thị xã, thành phố;
- Các Đơn vị lực lượng vũ trang nhân dân tỉnh;
- Các Doanh nghiệp Nhà nước thuộc UBND tỉnh;

- Các tổ chức Xã hội - Nghề nghiệp cấp tỉnh.

Thực hiện Thông tư số 09/2013/TT-BNV ngày 31/10/2013 của Bộ Nội vụ Quy định chế độ báo cáo thống kê công tác văn thư, lưu trữ và tài liệu lưu trữ. 
Được sự đồng ý của Giám đốc Sở Nội vụ, Chi cục Văn thư - Lưu trữ đề nghị các cơ quan, tổ chức báo cáo thống kê định kỳ công tác văn thư, lưu trữ và tài liệu lưu trữ năm 2015 với nội dung sau:

1. Đối với các cơ quan, tổ chức không có đơn vị trực thuộc thực hiện Biểu số 01/TH và Biểu số 02/TH tại Thông tư 09/2013/TT-BNV. 

2. Đối với các cơ quan, tổ chức có đơn vị trực thuộc, triển khai cho đơn vị trực thuộc thực hiện báo cáo thống kê cơ sở theo Biểu số 01/CS và Biểu số 02/CS. Sau đó tổng hợp báo cáo thống kê theo Biểu số 01/TH và Biểu số 02/TH.
3. Các báo cáo thống kê cơ sở của đơn vị trực thuộc sở, ban, ngành báo cáo về sở, ban, ngành. Sau đó sở, ban, ngành tổng hợp báo cáo thống kê theo Biểu số 01/TH và Biểu số 02/TH.
4. Văn phòng Đoàn ĐBQH và HĐND tỉnh, Văn phòng UBND tỉnh; các sở, ban ngành thuộc UBND tỉnh, các cơ quan Trung ương được tổ chức theo ngành dọc tại tỉnh, các doanh nghiệp nhà nước cấp tỉnh thuộc Danh mục nguồn nộp lưu tài liệu vào Lưu trữ lịch sử tỉnh báo cáo về Chi cục Văn thư - Lưu trữ.
5. Văn phòng HĐND&UBND cấp huyện, các cơ quan, tổ chức thuộc UBND cấp huyện, UBND cấp xã; các cơ quan Trung ương được tổ chức theo ngành dọc tại huyện thuộc danh mục nguồn nộp lưu vào Lưu trữ lịch sử tỉnh báo cáo về Phòng Nội vụ. Sau đó Phòng Nội vụ tổng hợp theo Biểu số 01/TH và Biểu số 02/TH gửi về Chi cục Văn thư - Lưu trữ. 
Các Biểu số được đăng tải trên website: http://luutru.quangtri.gov.vn tại mục BIỂU MẪU THỐNG KÊ. Các báo cáo thống kê được thực hiện dưới 2 hình thức: Văn bản giấy và Văn bản điện tử định dạng bảng tính Excel.
Văn bản giấy gửi về Sở Nội vụ qua Chi cục Văn thư - Lưu trữ tỉnh Quảng Trị số 70 đường Trần Hưng Đạo, thành phố Đông Hà, tỉnh Quảng Trị; Văn bản điện tử gửi tới địa chỉ email: buihailan@quangtri.gov.vn trước ngày 15/01/2016. 
 Đề nghị các cơ quan, tổ chức gửi báo cáo đúng thời gian quy định để Chi cục Văn thư - Lưu trữ tổng hợp trình Giám đốc Sở Nội vụ báo cáo Bộ Nội vụ và Cục Văn thư và Lưu trữ Nhà nước.
Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc liên hệ với Chi cục Văn thư - Lưu trữ qua điện thoại số: 053.3525585./.
	Nơi nhận:                                                                         
- Như trên;
- Giám đốc, các Phó GĐ Sở Nội vụ (b/c); 
- Chi cục trưởng, Phó CCT;

- Lưu: VT, QL (02).
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Đã ký
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