SONOI VU TINH QUANG TR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI CUC VAN THU- LUU TRU Djc Iap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 53/KH-CCVTLT Qudng Tri, ngay 13 thang 35 nam 2016
KE HOACH

Kiém tra dinh ky cong tic vin thw, hru trit nim 2016

Thue hién K& hoach sd S80/KH-UBND ngay 29/02/2016 cia UBND tinh
Quang Tri vé cong tic viin thu, Ivu trit ndm 2016. Chi cyc Vin thu - Luu tinh
xiy dung ké hoach kiém tra dinh ky cdng tac vin thu, luu trir nam 2016 tai mét
s6 co quan, don vi nhur sau:

I. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich

- Kiém tra viéc trién khai thyc hién céc ché d, quy dinh cuia Nha nude vé cong
tac vin thur, luu trir; hoat dong nghiép vu vin thu, I trir cia co quan, don vi.

- Théng qua cong téac k:em tra nhim dénh gid tinh hinh thyc té, nhimg mit da
lam dugc, chua lam duge vé cong tac van thy, luu trir clia timg don vi. Qua do trao
ddi cling v6i lanh dgo don vi cé nhimg bién phép thdo g& glal quyét nhimg khé khin,
vurdng mic trong qué trinh trién khai thue hién nhiém vu ¢ong tic van thu, Juu trir tai
co quan, don vi.

- Két qué kiém tra s& dugc béo cdo UBND tinh, Cyc Van thu - Luu it Nha
nude va thong bao cho cac co quan, don vi dugc kiém tra.

2. Yéu clu

- Thu trudng céc co quan, don vi duge kiém tra phéi hop vé6i Chi cuc Van thur -
Lwu tri¥ tinh chi dao, trién khai k& hoach kiém tra cong tac van thu, luu trix tai don vi
minh; tao diéu kién thuan loi dé Poan kiém tra hoan thanh t&t nhiém Vi

- Céc co quan, don vi duoc kiém tra chuén bi ndi dung béo céo bing vén ban vé
tinh hinh cdng tac van thu, luu trit tai co quan don vi minh va cac logi s6 sach, tai
liéu ¢6 lién quan d¢ phuc vu céng téc kiém tra.

- Doan kiEl‘n tra nghe y kién nhin xét, danh gia cua lanh dao don vj dugc

kiém tra va té chirc kiém tra déi voi hoat déng veé cOng tac van thu, luu trir tai
co quan, don vi.

I1. NQI DUNG KIEM TRA

L. Kiém tra vigc kién toan, bé tri bién ché 1am céng tdc vin thu, huu trir;
cong tac dao tao, béi dudng ngl-uep vy van thu, luu trit; thuce hién ché do phu cap
doi v6i cong chire, vién chire 1am cong tac vin thu, luu trit tai co quan, don vi.



2. Kiém tra su lanh dao, chi dao viéc tuyén truyén phd bién va td chie thuc
hién céc quy dinh phép lut dbi véi cong tac van thu, luu trit; vige xdy dung, ban
hanh vin ban quan ly, vin ban hudng din vé cbng tic van thu, luu &l tai co
quan, dom vi; quan ly va sir dyng con ddu ctia co quan.

3. Kiém tra viéc thue hién Théng tr s6 01/2011/TT-BNV hudng thé thire va k§
thugt trinh bay van ban hanh chinh; Thong sb 07/2012/TT-BNV hudng quan 1y
van ban, lap hé so va ndp Iuu hd so, tai liéu vao luu trit co quan.

4. Kiém tra cong tac thu thip, chinh ly, bdo quan va t6 chirc khai thac st
dung tai liéu lwu tri¥ tai luu trilr; kho tang, trang thiét bi bao quan tai lidu; viée xir
Iy tai lidu ton dong, tiéu hiy tai liéu hét gid tri.

5. Viéc tmg dung cong nghé théng tin trong ¢ong tac vin thu, luu tri,

6. Ché d bao cdo vé van thu, lun trir va tai liéu luu tri.

7. Trao dbi nhimg kién nghj, dé xuét cuia cic co quan, don vi.

ML THANH PHAN, THOI GIAN, PJA PIEM KIEM TRA

1. Thanh phén -

a) Doi voi Poan kiém tra ciia Chi cye Vin thir - Luu trif (theo Quyét dinh
thanh Idp doan kiém tra), gdm c6:

- Pai dién Lanh dao Chi cuc Vin thu - Luu trir;

- Lanh dao Phong Quan ly Van thu -Luu triv, Kho hru trit Lich sir va mot sb
Chuyén vién nghiép vu.

b) Dai véi cac co quan, don vi duge kiém tra, gvﬁm co:

- D6i véi céc co quan, don vi cip tinh

+ Bai dién Lanh dao co quan, don vi.

+ Chénh Van phong ((hodc Trudmg phong To chire - Hanh chinh),

+ Cong chire, vién chire lam cong tac van thu, luu trit.

I Cée thanh phén khac c6 [ién quan (do don vi moi).

- Bi vai UBND cée xé, phudng, thi trin

+ Dai dién Léanh dao va Chuyén vién van thu, huu tir Phong N&i vy huyén, thi
xi, thanh phd;

+ Lanh dao UBND x4, phuong, thi trian;

+ Cdng chire phy trédch Van phong UBND x4, phuimg, thi trén,

+ Céng chire, vién chirc 1am cdng tac vin thu, i trix ede don vi duge kiém tra.

+ Céc thanh phan khac ¢6 lién quan.

2. Thoi gian: Budi sang 8 gid; Budi chiéu 14 gity (mdi don vi 1am 01 budi).

_ 3. Dia diém: Tai c4c co quan, don vi dugc kiém tra (co Danh sach don vi

kiem tra kem theo).



IV. TO CHUC THUC HIEN

Pé viéc kiém tra dat két qua t6t, Chi cuc Vin thur - Luu trit dé nghj Lanh
dao cac co quan, don vi co sy phoi hop va chi dao cac bd phan chuyén mén,
nghiép vu cta don vi minh thuc hién cac yéu céu:

1. Chuén bi béo cdo bing vin ban va hd so tai liéu lién quan theo nhimg
ndi dung di néu trén.

2. BD tri, phén cong ngudi ¢d trach nhiém, chudn bj cée ndi dung can thiét va
noi lam viée vod Poan kiém tra.

Trén diy 13 Ké hoach kiém tra cong téc van thu, luu trir nam 2016. Trong
qua trinh thue hién cdc co quan, don vi cé gap kho khin, vuéng mac phan anh
kip thoi qua s0 Qién thoai: 053.3525585 cua Chi cuc Van thur - Luu trir dé duoc
huéng dan cu thé./. g f
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