UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Poc lip - Ty do - Hanh phiic
sé: §4F /HD-SNV Qudng Tri, ngay0b thang 10 nam 2021
HUONG DAN

Veé viéc giao ndp, tiép nhin tai li¢u vao Luu trit lich sir tinh

Thyc hién Lugt Luu tr ndm 2011; Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat Luu trit; Thong tu sO
16/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 cua Bo Noi vu hudng dan giao, nhan tai liéu
luru trir vao Luu trit lich st céc cép; Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019
ciia Bd Noi vu quy dinh tiéu chuén dir liéu théng tin dau vao va yéu cau bao
quan tai lidu luu trir, S& Noi vu huéng dan giao ndp, tlep nhén tai liéu vao Luu trit
lich st tinh, cu thé nhu sau:

1. Pham vi diéu chinh

Hudng dan nay théng nhat viéc giao ndp, tiép nhan tai liéu luu trir c6 glatri
bao quan vinh vién cua céc co quan, t6 chtc thudc Danh muc co quan, t6 chirc
thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trir lich sur tinh; giao nop, tiép nhan tai liéu
Iuu trit ¢6 gia tri bio quan vinh vién dang quéan ly va bao quan tai Kho Luu trir
huyén, thanh pho, thi xa.

2. Pbi twong ap dung

Huéng dan nay ap dung déi véi co quan, t6 chiic thude Danh muc cac co quan,
t6 chirc thudc ngudn ndp luu tai liu vao Luu trix lich st tinh Quang Tri; Kho Luu
trit huyén, thanh phd, thi xa va Luu trir lich st tinh (Trung tim Luu trit lich st
tinh Quang Tri).

3. Nguyén tiic giao ndp, tiép nhén tai liéu vao Luru trit lich sir tinh

a) Giao ndp, tiép nhan tai liéu vao Luu trit lich sit tinh ding tham quyén,
dung thoi han quy dinh.

b) Chi giao ndp, tiép nhén tai liéu cé gia tri bao quan vinh vién va ding
thanh phan tai liéu nop luu.

Thanh phan tai liéu np luu gom:

- Tai liéu hanh chinh, tai liéu nghién ctru khoa hoc, ng dung khoa hoc
cong nghé, tai liéu xay dung co ban.

- Tai liéu phim, anh; phim dién anh; microfim; tai liéu ghi &m, ghi hinh va
tai liéu trén cac vat mang tin khac.

- Tai liéu dién tu.

c) Déi véi hd so, tai liéu gidy; tai ligu phim, anh; phim dién anh; microfim;
tai liéu ghi am, ghi hinh va tai liéu trén céc vét mang tin khéac giao nop hop/cap

bao quan khdi tai liéu ndp luu phai ding tiéu chuin quy dinh ctia Nha nudc;
Giao ndp day du cong cu tra ctru kém theo khéi tai liéu nop luu.



d) Dél v6i tai liéu luu trir dién tir thuc hi¢n theo quy dinh tai Chuong II
Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP; quy dinh tai Chuong II Thong tu s6 02/2019/TT-BNV
ngay 24/01/2019 cua Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dir lidu thong tin dau vao
va yéu cau bao quan tai lidu luu trit; va thuc hién viéc giao ndp, tlep nhan tai liéu
lwu trit dién tir vao Luu trit lich st tinh bang chirc ning ctia Hé théng.

d) Viée giao nop, tiép nhén tai liéu vao Luu trit lich su tinh dugc thuc hién
sau khi c¢6 Quyét dinh phé duyét Muc luc hd so, tai lidu ndp luu ctia Giam doc
S& Noi vu.

4. Thoi han giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trir lich sir tinh

a) Tai liéu hanh chinh, tai liéu nghién ctru khoa hoc, tmg dung khoa hoc cong nghé,
tai liéu xay dung co ban: Trong thoi han 10 nam, ké tir ndm cong viée két thic.

b) Tai liéu cua cac nganh Cong an, Qudc phong: 30 ndm ké tir nam cdng viée
két thac; trir tai lidu luu trit chua duge gidi mat hogc tai liéu luu trir can thiét cho
hoat dong nghiép vu hang ngay.

¢) Cac hudng dan tai vin ban nay van dung khi td chirc thuc hién viéc giao ndp
tai liéu dién tir, tai liéu phim, anh; phim dién anh; microfim; tai liéu ghi am, ghi hinh
va tai liéu trén cac vat mang tin khéc.

d) Truong hop co quan, td chirc c6 nhu cau gitt lai ho so, tai ligu da dén

thoi han giao ndp dé sir dung cho cong viée phéi dugc su dong y bang vin ban
ctua Chu tich UBND tinh Quang Tri.

5. Thoi han gidi quyét hd so

a) Poi v6i Trung tdm Luu trir lich st Trong thoi gian 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan ho so.

b) Déi v6i S& Noi vu: Trong thdi gian 10 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan hd so.

6. Trach nhiém cia co quan, to chirc trong viéc giao nép ho so, tai licu
vao Trung tam Luwu trir lich sir tinh

a) Thu thép day du hé so, tai liéu tir cic don vi, c4 nhan, chinh ly hoan chinh,
xéc dinh gid tri tai liéu, lya chon nhiing hd so, tai lidu c6 gié tri bao quan vinh vién
(ké ca tai lidu dién tir néu cd) va thong ké thanh Muc luc ho so, tai liéu ndp luu
theo Phu luc I Huéng dan nay.

Dinh ky trudc ngay 31 thang 12 hang nam bao cao két qua thu thép, chinh
ly, xéc dinh gia tri tai liéu, s luong hd so, tai lidu c6 gia tri bao quan vinh vién gui
veé Trung tdm Luu trit lich sur tinh.

b) Lap Danh muc tai liéu c6 déng déu chi cac mirc dd mat (néu cd) theo
Phu luc II Hudng dan nay.

c) Thanh lap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu thuc hién theo khoan 1 Muyc III
Hudng dan s6 675/HD-SNV ngay 24/10/2019 cua S Noi vu vé thu tuc tham dinh
va quy trinh huy tai liéu hét gia tri ddi véi cac co quan, td chire trén dia ban tinh
Quang Tri.



d) Héi dong xéc dinh gié tri tai liu clia co quan, t6 chirc xem xét, théng qua
Muc luc hé so, tai liéu ndp luu va trinh nguoi dimg dau co quan, t6 chire quyét dinh.

_ d) Trinh hé so d& nghj Trung tAm Luu trit lich sir tinh kiém tra, thdm dinh.
Ho6 so trinh 01 bg, gdm:

- Cong van dé nghi tham dinh Muyc luc ho so, tai liéu ndp luu (02 ban chinh)
theo Phu luc III Hudng dan nay.

- Quyét dinh thanh 1ap Ho1 déng xac dinh gia tri tai liéu (01 ban chinh).
- Bién ban hop Hoi dong xac dinh gié tri tai liéu (01 ban chinh).

- Muc luc hd so, tai lidu nop luu (01 ban chil}h va kém theo ban mém file
Microsoft word hodc Microsoft Excel, Phong chir tiéng Viét Times New Roman,
bd mi ky tu Unicode theo Tiéu chuan Viét Nam TCVN 6909:2001).

Truong hop gui hé so dién tir thi phai guri kém 01 b hd so gidy (ban chinh);
ho so vé viéc ndp luu phai duge bao quan vinh vién tai Luu trit co quan, t6 chiic
theo quy dinh.

e) Hoan thién Muc luc hd so, tai liéu ndp luu sau khi co van ban thAm dinh
cua Trung tdm Luu trir lich su tinh.

Muc luc ho so, tai liéu nop luu duoc 14p thanh 03 ban va duoc luu trir
vinh vién tai co quan, t6 chirc giao ndp tai liéu gitr 01 ban; Trung tdm Luu tri¥ lich sur
thudc So Noi vu gilr 02 ban.

) Péng gbi, van chuyén tai liu dén Trung tdm Luu trit lich s tinh va
lam céc thu tuc dé giao nop.

- Giao nop ho s0, tai liéu theo Muc luc hd so, tai liéu ndp luu da dugc nguoi
dimg dau co quan, t6 chiic phé duyét va sau khi c6 vin ban phé duyét cia Giam dde
S& Nai vu tinh Quang Tri.

- Giao ndp cac van ban huéng din chinh ly bao gom Ban Lich su don vi
hinh thanh phong va Lich str phong (chi nop l4n dau, cac 1an sau néu c6 thay doi thi
chi bo sung); huéng dan phan loai lap hd so; hudng dan xac dinh gié tri tai liéu
va cong cu tra ctru khac kém theo kh(n tai liéu ndp luu (dong thoi gl kém ban mém
file Microsoft word, Phéng chir tieng Viét Times New Roman, bo ma ky tu
Unicode theo Tiéu chuén Viét Nam TCVN 6909:2001); Danh muc tai liéu dong dau
chi cac muic d6 mat (néu co).

7. Trach nhiém ciia Trung tim Luu trir lich sir tinh trong viéc tiép nhan
tai licu luu triv
a) Hang nim xay dung ké hoach thu thip ho so, tai liéu cla cac co quan, t6 chirc

tinh trinh S& No6i vu phé duyét (hogc ban hanh); hudng dan co quan, to chic thude
nguoén nop luu chuén bi tai liéu dé giao nop vao Trung tdm Luu trit lich str tinh.

b) Théng nhit véi céc co quan, t6 chure thudce ngudn ndp luu vé loai hinh
tai liéu, thanh phan tai liéu, thoi gian tai lidu, s6 luong tai liéu va thoi gian giao ndp
tai liéu vao Trung tdm Luu trir lich str tinh.



¢) Tham dinh Muc luc hé so, tai liéu ndp luu do co quan, t6 chtic dé nghi

giao ndp: ra soat Muc luc hé so, tai lidu nop luu; dbi chiéu thoi han bao quan

cua ho 50, tai li¢u voi Bang thoi han bao quan tai liéu cua co quan c6 tham
quyen ban hanh va kiém tra thuc té ho so, tai liéu.

d) Trinh S& Néi vu phé duyét Muc luc ho so, tai liéu ndp luu. Hb so trinh
01 bo, gém:

- Cong van dé nghi phé duyét cia Trung tdm Luu trit lich st (01 ban chinh).
- B4o c4o két qua thim dinh cta Trung tim Luu tr{t lich st (01 ban chinh).
- Cong van dé nghi tham dinh Muc luc hd so, tai liéu ndp luu clia co quan,
to chirc dé nghi ndp luu (01 ban chinh).
- Muc luc ho so, tai liéu ndp luu da duoc Trung tdm Luu trit lich st tham dinh
(kém theo ban mém file Microsoft word hodc Microsoft Excel, ‘Phong chir tiéng Viét

Times New Roman, bd mé ky ty Unicode theo Tiéu chudn Viét Nam TCVN
6909:2001).

~ Truong hop giri ho so dién tir thi phai gii kem 01 bo hd so gidy (ban chinh)
dé S Ndi vu 1ap ho so va luu trit theo quy dinh.
d) Gui van ban thong bao cho co quan, t& chite 6 tai liéu ndp luu vé két qua
phé duyét So Noi vu.

¢) Chuan bi phong kho va cac trang thiét bj bao quan dé tiép nhén tai ligu.
g) Té chure tiép nhan tai licu:
- Kiém tra, ddi chiéu Muc luc hé so, tai liéu nop luu véi thuce té tai liéu giao nop.

- Tiép nhén tai liéu; cic van ban hudng dan chinh ly kém theo (néu co) cac
thanh phan hé so khéac ¢6 lién quan (trong truong hop tai liéu cua phong luu trir
duge ndp luu lan dau va trong ca nhung lan nop luu sau khi c6 nhiing stra d6i,
bd sung trong nhimg tai liéu trén) va Muc luc hd so, tai lidu ndp luu.

- Lap Bién ban giao, nhén hé so, tai liéu theo mau tai Phu luc IV Huéng dan nay
(Bién ban dugc lap thanh 03 ban: co quan, td chtrc giao ndp ho so, tai liéu gift
01 ban; Trung tdm Luu tri lich st tinh gitr 02 ban).

h) Dua tai li¢u vao kho va xep ]én gia phai tuan thu theo nguyén thc tur trai
qua phai, tir trén xubng dudi trong moi khoang gid, theo hudng cua nguoi ding xep
quay mit vao gia. Trong toan kho, tai liéu duge x&p 1én cac mat gia theo nguyén tic
tr trai qua phai, tur ngoal vao trong, theo hudng clia nguoi di tir ctra vao kho.

2) Lap hd so vé viée ndp luu hd so, tai lidu vao Trung tam Luu trir lich sur tinh
va hd so vé viéc ndp luu phai duge bao quan vinh vién tai Trung tam Luu trix
lich str tinh.

8. Giao, nhan va quan ly tai liéu dang bao quin tai Kho Luu trir huyén,
thanh phd, thi xa

a) Phong Noi vu cac huyén, thanh phd, thi xa c6 trach nhiém pho1 hop voi
Trung tAm Luu tri¥ lich st tinh Iua chon nhing ho so, tai liéu co gia tri bao quan



vinh vién cta ting Phéng luu trit va lam cac thu tuc giao ndép cho Trung tdm
Luu trit lich st tinh.

b) Tai li€u dang bao quan tai Kho Luu trlr cac huyén, thanh phd, thi X4
khéng thudc thanh phén np luu vao Luu trit lich str tinh do Phong Noi vu truc t1ep
quan ly va duoc luu trit dén khi hét thoi han bao quan. Déi voi tai lidu hét gla tri
hodc hét thoi han bao quan, Phong Noi vu chiu trach nhi¢m tham muu gitp
UBND huyén, thanh phd, thi xa lam cac thi tuc huy tai liéu theo Hudng dan so6
675/HD-SNV ngay 24/10/2019 cua S¢ No1 vu.

c) Lap hd so vé viée ndp luu; hd so vé viée ndp luu phai duge bao quan
vinh vién tai Kho Luu trit huyén, thanh phd, thi xa.

9. T6 chirc thue hién

Céc co quan, t6 chic thuge Danh muyc cic co quan, t6 chtrc thuée ngudn
nop Iuu tai liéu vao Luu trit lich st tinh Quang Tri va Trung tam Luu trlr lich st tinh
c6 trach nhiém thuc hién Huéng dan nay. Hudng dan nay thay thé Hudng dan sb
478/HD-SNV ngay 20/10/2015 ctia S& Noi vu vé thuc hién giao nop hé so, tai liéu
vao Luu trir lich str tinh.

Trong qua trinh thyc hién, néu co vuong mic dé nghi cac co quan, t6 chirc
phan anh vé S& Noi vu dé xem xét, stra d6i, bd sung cho phu hop./.

Noi nhén: KT. GIAM POC
- Céc co quan, t6 chiic thude ngudn PHO GIAM D(‘)C
ndp luu tai liéu vao Luru trir lich str tinh;
- UBND huyén, thanh phé, thi x&;

- Phong Noi vu huyén, thanh phé, thi xa;
- Trung tdm Luu tri¥ lich st tinh;

- Giam dbc So Noi vy;

- Cac Pho Giam dbc So Noi vu;

- Luu: VT, CCHCVTLT. s/

06.10.2021
16:55:00 +07:00
Bui Thi Hong Phuong



: Phu luc I
MAU MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU
(Kém theo Huong dan sé § 4F-/HD-SNV ngay o6 /40/2021 cia Sé Néi vu)

1. MAu to bia Muc luc hd so

TRUNG TAM LUU TRU LICH SU TINH QUANG TRI

MUC LUC HO SO
PHONG ...... (tén phong/suu tap, khdi tai liéu nop luu)
T nim ...... dén nam ......

Quang Tri, nam ...




. Mau to' nhan dé Muc luc ho so

TRUNG TAM LUU TRU LICH SU TINH QUANG TRI

MUC LUC HO SO
PHONG ...... (tén phong/suu tap, khoi tai liéu nop luu)
Tir ho so sb...... dén ho so so.......
Phong sO:............ Thoi han bao quan
Muc luc 1 Vinh vién




3. Méu Bang chi din Muc luc hd so

BANG CHI DAN



4. MAu Bang chir viét tit Muc luc hd so

BANG CHU VIET TAT

TT | Tirviét tat Dién giai y nghia
1 W Trung uong
7) HDND Hoi dong Nhén dan
3 UBND Uy ban Nhan dan
4 NSNN Ngan sach nha nudc
5 XDCB Xay dung co ban
6 ATGT An toan giao thong




5. Mau Bang ké ho so, tai liéu

MUC LUC HO SO
Nam ........

Hbp sb | 5% 1 hicu Tiéu dé hé so Thoigian | ox o | Ghi chi
ho so tai liéu
(1) (2) (3) (4) () (6)

Hudng din cdach ghi cdc cpt:

Cét 1: Ghi sé thir tu cia hop tai liéu giao nop.

Cét 2: Ghi 56 va ky hiéu cua hé so nhue trén bia hoé so.

Cét 3: Ghi tiéu dé hé so nhuwe trén bia hé so.

Cot 4: Ghi thoi gian sém nhét va mudn nhdt cia van ban, tdi liéu trong hé so.
Cét 5: Ghi tong sé to tai liéu cd trong ho so.

Cot 6: Ghi nhitng théng tin can chii ¥ Vvé néi dung va hinh thirc cua vin ban ¢
trong ho so./



6. Mau To két thice (Kich thuée Ad)

TO KET THUC
Muc luc hd so gbém: ............... trang (viét bang chit ...................... )
Trong d6 théng ké gém:................ hé so/don vi bao quan (viét bang chit
.................................... )
7 T T Strong 46 €0 « wvenes sO trung,
......... s6 khuyét.

........... , HGAY vosss THARE oovis TGN Jovs v
NGUOI LAP
(Chit ky)
CHUC VU/CHUC DANH

Ho va tén



Phu luc IT
MAU DANH MUC TAI LIEU CO PONG DAU CHI CAC MUC PO MAT
(Kém theo Huong dan s6 54F /HD-SNV ngay 06 /40 /2021 ciia S6 Noi vu)

TEN PHONG

113

Tén van ban/tai li¢u

S6 lwu triv

Tong so trang vin ban

Mire d mét

(1)

2)

(3)

)

()

Hudng din cdch ghi cic cot:

Cét 1: Ghi s6 thir tw ciia van ban/tai liéu,

Cét 2: Ghi tén logi van ban, s6 ky hiéu, ngay thang ndm, tdc gia va ndi dung cuia vin ban.

Cot 3: Ghi s6 leu trit cua van baw/tai liéu: 10 6, ho so 56, Muc luc s6, Phong so.

Cot 4: Ghi téng 6 trang cua van ban, tai licu.

Cét 5: Ghi Mikc do mdt cuia tai liéu: Téi mat/ tuyét mat/ mat./.



_Phu lyc III
MAU CONG VAN
PE NGHI THAM DINH MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU
(Kém theo Huong ddn sé 09?—}'« /HD-SNV ngay&é’ /A0/2021 cua So Noi vu)

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN NOP LUU Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: besialiiine & - cABEe | L , hgay ..... thang ..... nam .. ...
V/v dé nghi thim dinh

Muc luc hé so, tai liéu nop luu

Kinh guri: Trung tdm Luu trir lich st tinh Quang Tri.

Theo Huéng déan sb..../HD-SNV ngay... thang ... nim ..... ciia S& Noi vu
vé véc giao ndp, tiép nhén tai liéu vao Trung tdm Luu tri lich st tinh.

... da thu thap hd so, tai liéu tir cdc don vi, c4 nhan, chinh ly hoan chinh,

lya chon nhung hd so, tai liéu c6 gid tri bao quin vinh vién thong ké thanh
Muc luc hd so Phong luu trit ......" 0. ... giai doan tir ndm ...... dén nam ......

va duoc Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu cua ...... (... xem xét, thong qua va
ditge ... @ ... quyét dinh 1ap Muc luc hd so, tai liéu ndp luu vao Trung tdm

Luu trir lich st tinh.
Pé viée giao nop hé so, tai liéu ding quy dinh phép luét, .........".........

gtri Muc luc hd so Phong luu trir . 2B ... d& nghi Trung tdm Luu trit
lich str tinh kiém tra, tham dinh va trlnh Glam doc So Noi vu phé duyét./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

- Nhur trén; (Chit ky, déu co quan, t6 chirc)

- Lu: VT, Ho va tén

Ghi chu:

M Tan co quan, o chie ¢6 hd so, tai lidu giao ndp.

@ Tén chinh thirc cta phong lwu trir dé nghi thim dinh (Vi du: Phéng luu trit S¢ Tai chinh
tinh Quang Tri giai doan 1989-2015).

@) Quyén han, chirc vu cua nguoi dung dau co quan, td chire ¢6 hd so, tai lidu giao ndp.



Phu luc IV
MAU BIEN BAN
GIAQ NHAN HO SO, TAI LIEU
(Kém theo Huong dén s6 XZ/:.?!- /HD-SNV ngay 06/ 40 /2021 cia S6 Néi vu)

SO NOI VU TINH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM LUU TRU LICH SU Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /BB-TTLTLS vy NGAY ... thdng ... ndm ...
BIEN BAN

Giao nhin ho so, tai liéu ndp vao Trung tim Luu trit lich sir tinh

Cén cir Quyét dinh s6 3023/QD-UBND ngay 21/10/2020 cua Chu tich UBND
tinh Quang Tri ban hanh Danh muc cdc co quan, t6 chic thuge nguon ndp luu tai liéu
vao Luu trir lich su tinh Quang Tri;

Can cu Quyér dinh s6.... /OP-SNV (hodc Cong van) ngay .. . thang .... nam
.. cua Gidm doc S¢ Noi vu tinh Quang Tri vé viéc phé duyét Muc luc ho so Phong
luu triv ... nép vao Trung tam Luu trir lich su tinh,

_ Theo Hudng ddn s6..../HD-SNV ngay... thang ... nam 2021 ciia S6 Noi vu
vé véc giao ndp, tiép nhdn tai liéu vao Trung tam Luwu trit lich su tinh.

Chiing t6i gom:
BEN GIAO: (Tén co quan, t6 chirc ndp luu tai lidu)
bai dién la:
000 o ) ORI SRt S SRR | e s Sl el
BT siruimiismtisisomss it oo sna s sn e R B AR R AR
R by OB 7 S R, - T SRRSO (e
(3151 {s k1 ) RS S R L SRR DM SRR e Tl i SRR
BEN NHAN: (Trung tdm Luu trit lich st tinh)
Dai dién la:
Dai dién la:
) 1 A e BN o T e s e
CETHEED WU conessmvescovomssivrosasesamssmmsrbnm i nssnssnis s BEENES TSRS A A VT S e s sasax suawion
D ONE DAY crsmmsmssses s omsissisbmiainsmnmeiomiinsonmnssessibss sl S i
(2101 Sroraia RS SENLLEC .ol USRNSSR i e B ) P
Théng nhit 1ap Bién ban giao nhan tai liéu v6i nhiing ndi dung cy thé nhu sau:
1. Tén phéng (kh6i) t3i li8u Zia0 DOP: ..ueecrimivissniviesssssssmsmsnseusensssesbrerasssasssn

2. Thoi gian cla taAl HEU ......cccvuerriririeimiesrissnssiesnsteiestsssstssnsnssnssiassesonsassns




3. S6 luong tai liéu:

STt el e e S e SESEEER,. S He el R e R £ C
2 Fbng 86 ho S0, 181 TBUL ..o v s s imamens Quy ra meét g1a: ....ccvveeevrieneennns
4. 86 luwgng Muc luc hd so, tai liéu nop luu

5. Co s dit liéu ho so, tai lidu nop luu.

6. Cac vin ban huéng dan chinh 1y (1iét k& cu thé ....oveeveevcereeeeie)

7. Danh muc tai liéu c¢6 dong dau chi cac muc do mat (néu cd)

Bién ban nay dugc lap thanh 03 ban; bén giao (ghi rd tén co quan, t6 churc)
gitt 01 ban; bén nhéan (Trung tdm Luu trit lich st tinh) gitt 02 ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Chit ky) (Chit ky)
Ho va tén Ho va tén
Xdc nhén cia co quan, té chire ndp lru  Xice nhén cla Trung tAm Luu trir lich sir tinh
QUYEN HAN, CHUC VU QUYEN HAN, CHUC VU
CUA NGUOI KY CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu co quan, t6 chiic) (Chit ky, ddau co quan, 10 chiic)

Ho va tén Ho va tén
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