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CHI CUC VAN THU - LUU TRU' Pic lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 74 /TB-CCVILT Qudng Tri, ngay /# thdng 8 nim 2017
THONG BAO

Két qua kiém tra cong tac van thw, luu triv
tai cac co' quan trén dia ban tinh Quang Tri nim 2017

Thye hién Ké hoach s6 460/KH-UBND ngay 16/02/2017 ciia UBND tinh
Quang Tri vé cong tac van thu, luu trt ndm 2017, Chi cyc Vén thu - Luu trit tinh
Quéang Tri ¢4 ban hanh K& hoach sb 55/KH- CCVTLT ngay 31/5/2017 kiém tra dinh ky
cong tac van thu, luu trir ndm 2017 va Quyét dinh s6 65/QD-CCVTLT ngay 26/6/2017
vé viéc thanh 14p Poan kiém tra c6ng téc van thu, luu trit nim 2017.

» Tu ngay 05/7/2017 dén ngay 28/7/2017, Poan kiém tra Chi cyc Van thu - Luu trit
tmh Quang Tri da tién hanh kiém tra thuc té tai 15 co quan, gém: UBND Phuong 5
thanh phé Péng Ha, Phong Tai chinh - K& hoach thanh pho DPéng Ha, Vién kiém sat
nhdn dan huyén Hai Lang, Phong Tai chinh - Ké hoach huyén Hai Lang,
Phong Kinh té thj xa Quang Tri, Vién kiém sat nhan dan thi xa Quang Tri,
Phong Tai nguyén va Moi truong huyén Hudéng Hoéa, Phong Kinh té - Ha ting
huyén Triéu Phong, Béo hiém X4 héi huyén Triéu Phong, Phong Néng nghiép va
phat trién nong thén huyén Vinh Linh, Phong Kinh te Ha tang huyén Vinh Linh,
Vién kiém sat nhan dan huyén Dakrong, UBND thi trin Krong Klang huyén Dakréng,
Phong Tai nguyén va M6i trudng huyén Gio Linh, UBND thi tran Gio Linh
huyén Gio Linh (sau déy goi chung la co quan).

Qua kiém tra thuc té cong tac vin thu, luu trit tai cae co quan, to chirc Chi cuc
Van thu - Luu trir tinh Quang Tri théng bo két qua cu thé nhu sau:

I. KET QUA KIEM TRA CONG TAC VAN THU, LUU TRU
1. Céng tac chuian bi ciia co quan dwoc kiém tra va Poan kiém tra

- Céc co quan dugc kiém tra da c6 su chuén bi tét vé ndi dung bao cdo, cung
cép théng tin, tai liéu kip thoi, day di; bd tri dia dlem thoi gian, thanh phan
tham gia lam viéc v6i Poan kiém tra diung véi yéu cau hau hét céc co quan
phan cong dai dién lanh dao la nguoi du’ng dau hoic cip pho cua nguoi dung
dau co quan du lam viée va tham gia nhiéu y kién thiét thuc nén chét luong cong
tac kiém tra dat két qua t6t. Poan kiém tra danh gid cao cong tac chuén bi cla
c4c co quan duge kiém tra.

- Déi véi Poan klem tra da bd tri ngum kiém tra bao dam c¢ trinh d9, kinh
nghiém, am hiéu thuc té, chuan bi day du cac yéu cau quy dinh va tuan thu ding
quy trinh kiém tra.

2. T4 chirc, bién ché, thue hién cac ché do ddi véi cong chire, vién chirc
lam cong tac van thw, luwu trir

- Tai 15 co quan, t6 chirc dugc kiém tra ¢6 100% don vi d bb tri cong chue,

vién chic kiém nhiém 1am céng tac van thu, luu tri¥, trong d6 ¢6 02/15 co quan bd
trf 02 cong chire: 01 céng chite kiém nhiém cong téc van thu, 01 kiém nhiém




cong téc Iuu trit 1a: Bao hiém X4 hoi huyén Tri¢u Phong, Phong Kinh té - Ha tAng
huyén Tri¢u Phong. Cac co quan con lai bo tri 01 c¢ong chire, vién chirc kiém cong
tac van thu, Iuu trir.

- V& trinh do chuyén mon nghiép vu: 02/15 CO quan co cong chue, vién chuc
chuyén nganh hanh chinh; van phong tir trung cap dén cao dang: UBND thj trdn
Krong Klang, huyén Dakrong, UBND thj trdn Gio Linh, huyén Gio Linh;
01/15 co quan c6 nhén vién trinh d6 Trung cAp ké toan; 12/15 co quan co6 cong chuc,
vién chire chuyén nganh khéc trinh d§ Pai hoc, trong d6 ¢6 02 Thac si kiém van thu, luu trit.

- Mot s6 co quan, td chirc ¢6 sy hd trg, bodi dudng tir 100. 000d dén
200.000d/ thang cho céng chirc phu trach mdt cira hodc ké toan true tiép lam
cong téc van thu, luu trit. Chua c6 co quan nao thyc hién ché d6 phu cip déc hai
hay bdi dudng bang hién vat cho cong chure, vién chirc lam cong tac luu trit.

3. Quan triét, trién khai thuwe hién cac van ban phap luat va cic vin ban
chi dao, huéng din ciia trung wong, ciia tinh vé cong tac van thw, luu triv

- - Cdng tac quén triét, phd bién, trién khai thuc hién cc vin ban phap luat
vé van thu, luu trit duoc céc co quan 1ong ghep théng qua cac hoi nghi, hop giao
ban co quan hoic chuyén qua mang, sao giri dén cac bd phan chuyén moén va can
b, cong chirc, vién chiic cic van ban phép luat nhu: Luat Luu triY; Nghi dinh sO
01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua
Luat luu trlt; Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP vé cong tac vin thu; Nghi dinh sb
09/2010/ND-CP stra d6i bd _sung mdt s6 didu coa Nghi dinh s& 110/2004/ND-CP
ngdy 08/4/2004; Thong tu sé 01/2011/TT- -BNV huong dan thé thirc va k¥ thuit
trinh bay van ban hanh chinh; Théng tu s6 07/2012/TT-BNV huéng dan quan ly
vin ban, lap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao luu trr co quan va nhiéu vén
ban huong dan cta trung wong, cta tinh, ciia nganh vé cdng tac van thu, luu tri.

- Thong qua viéc tuyén truyén quan triét cac van ban vé linh vuc vin thu,
Ivu trr da gidp cho CBCC,VC nang cao nhan thire, trinh d§ chuyén mén nghiép vu.
Nho vay, cong tac quan ly va hoat dong van thu, luu trif tai céc co quan timg bude
di vao né nép va 6n dinh, bao dam cung cip thong tin kip thoi phuc vu cho su
lanh dao, chi dao va diéu hanh cta co quan.

4. Tham muu ban hanh vin bin quén Iy vé c6ng tac van thw, luu triv

- ba ¢6 06/15 co quan dd ban hanh Quy ché vé cong tac van thu, luu trit:
UBND Phuong 5 thanh phd Pong Ha; Vién kiém sat nhén dén huyén Hai Lang;
Vién kiém sat nhan dén thj xa Quang Tri; UBND thj trin Krong Klang, huyén
Dakrong; Phong Tai nguyén va Moi truong huyén Gio Linh; UBND thj trdn Gio
Linh, huyén Gio Linh. C6 01/15 co quan d& ban hanh Danh muc hd so, tai liéu ctia
co quan: Phong Tai nguyén va Moi trucmg huyén Gio Linh. 03/15 co quan ép
dung Danh muc ho so, tai liéu nop luu va Bang thoi han béo quan tai ligu theo
huéng din ciia nganh nhu: Vién kiém sét nhan dan huyén Hai Lang, Vién kiém
sat nhan dan huyén Pakrong, Vién kiém sat nhan dan thi xa Quang Tri.

- 5. Vé thue hién cac hoat djng nghiép vu vin thw

- Phén 16n c4c co quan thuc hién quy trinh nghi€p vu véan thu trong quan ly
vin ban di, vin ban dén co ban dung theo quy dinh.



Tét ca céc van ban di, vin ban dén déu dugc dang ky tai bd phéan van thu co
quan. Van ban di, vin ban dén dugc ding ky chi yéu bing sb; mot s0 co' quan da
dang ky vin ban di, vin ban dén trén co s¢ dit lidu; luu chuyén mét s6 van ban trén
moi truo'ng mang \t;"'d' vin ban m uLaL}

- Viéc soan thao va ban hanh van ban tai cdc co quan co ban tuan thu thyc
hién theo huéng dan tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV va vin ban quy dinh,
huéng dan cua nganh, do dé chat lugng van ban khi ban hanh da khic phuc tinh
trang sai st vé thé thirc va k§ thuat trinh bay.

» - Cong tac lap hé so, ndp luu hd so vao luu trit co quan da dugc lanh dao
mdt s6 co quan quan tam chi dao cong chirc, vién chirc trong qua trinh theo doi
va giai quyét cong viée phal tién hanh 1ap hé so cong viée; ¢6 11/15 co quan da
thyc hién thu thap, giao nfp tai liéu vao luu trir co quan: Vién kiém sat nhan dan
huyén Hai Lang, Vién kiém st nhan dén huyén Dakréng, Vién kiém sat nhan dén
thi x4 Quang Tri, Bao hiém Xa héi huyén Triéu Phong, Phong Kinh té - Ha ting
huyén Tri¢u Phong, Phong Kinh té - Ha ting huyen Vinh Linh, Phong Tai chinh -
Keé hoach thanh pho bdéng Ha, Phong Tai nguyén va Moéi trudong huyén Hudng Hoa,
Phong Tai nguyén va Moi truong huyén Gio Linh, UBND thj tran Gio Linh,
huyén Gio Linh, UBND thi trin Krong Klang, huyén Pakrong.

- Viéc quan ly, sir dung con dau thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.
Con déu ctia co quan va cac diu khéc da sé déu dugc giao cho vin thu quan ly theo
ding quy dinh va chua dé xay ra vi pham trong quan 1y va str dung con diu.

6. Vé thue hién cac hoat dong nghiép vu lwu trir

- Lanh dao mot sb co quan dé c6 sy chi dao don vi, ¢4 nhan thu thap hd so,
tai liéu va ndp luu vao luu trit co quan; t6 chirc chinh 1y so bd, tinh trang tai liéu
16n xdn, bé gobi dan duge khac phuc; viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri duoc thuc
hién theo quy dinh; cong tac t6 chirc khai thac, sir dung tai li€u luu trit c6 nhimng
tién bo, c6 cong cu khai théc tai lidu luu trir phuc vu yéu cau khai thic nhanh
chéng va hiéu qua nhu: Vién kiém sat nhan dan huyén Hai Ling, Vién kiém sat
nhan dan thi xa Quang Tri, Phong Tai nguyén va Méi trudng huyén Gio Linh.

- Mot s co quan da quan tdm dau tu kinh phi, bé tri dién tich lam kho luu trit
tir 20m? -150m* va mua sém céc trang thiét bi bao quan an toan tai liéu, nhur:
Vién kiém sat nhan dan huyén Hai Lang, Vién kiém sat nhén dan thi xa Quéng
Tri, Bao hiém X hoi huyén Triéu Phong, Phong Kinh té - Ha tang huyén Vinh
Linh; Phong Tai nguyén va Moéi trudng huyén Huéng Hoa, Phong Tai chinh - Ké
hoach thanh phd Péng Ha.

- C6 03/15 co quan dugce Nganh cp gid compac dung tai liéu la Vién klem
sat nhan dan huyén Hai Lang, Vién kiém sét nhan dan huyén Pakrong va Vién kiém
sat nhan dan thi xa Quang Tri.

7. Vé trng dung cong nghé thong tin trong cong tic vin thu, lru triv

Céc co quan da quan tim Gng dung cong nghé thong tin trong cong tic vin
thu 1a chu yéu; c6 07/15 co quan sir dung phan mém dung chung quan ly van ban

va hé so cong viéc cia UBND tinh Quéang Trj dé dang ky vén ban dén, vin ban di:
Phong Kinh té thi xa Quang Tri, Phong Kinh té - Ha tang huyén Triéu Phong,
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Phong Tai nguyén va Moi truong huyén Hu'ong Hoa, Phong Tai chinh - Ké hoach
thanh pho Do6ng Ha, Phong Tai nguyen va Moi truorng huyén Gio Linh, UBND
thi tran Gio Linh, UBND thi tran Krong Klang; c6 03/15 co quan str dung phan
mém cula ugamx dé Liuau 1_y van ban ucu vidn ban di: v1er1 kiém sit nhan dan
huyén Hai Ling, Vién kiém sat nhan dén huyén Pakrong, Vién kiém sat nhan dén
thi xd Quang Tri, Bao hiém Xa hoi huyén Triéu Phong. Viéc ing dung cong nghé
théng tin trong quan ly van ban, tai ligu luu trlr budce dAu mang lai hiéu qua thiét
thuc, dong thoi tao diéu kién thuin loi trong viéc tra ctru tai liéu va khai thac théng
tin phuc vu nhanh chéng cong tac quan ly, diéu hanh.

8. Ché dj bao cdo thong ké, bao cao dinh ky, bao cio dot xuit vé cong
tac van thw, lwu triv dwoc thuc hién day du, kip thoi theo quy dinh.

II. MOT SO HAN CHE

Ket qua kiém tra tai 15 co quan, Chi cyc Vian thu - Luu trit tinh Quang Tri
nhan thdy con mét sé han ché cin duoc chi dao khic phuc trong thoi gian téi, cu thé:

1. Cong tac bd tri cong chire, vién chire 1am céng tic vin thw, hru triv
va thue hién chinh sach dii ngd

- Hau hét céc co quan bd tri cong chire, vién chirc chua qua dao tao nghiép
vu vin thu, luu trit; mot s6 méi dugc tap huan, bdi dudng cac lorp ngin han.

- C4c co quan, t chitc chua quan tAm thyc hién ché do ) phu cAp doc hai hay boi
dudng bang hién vat ddi voi cong chirc, vién chie truc tiép lam cong tac luu trir
theo hudng dan cta Thong tu s6 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia Bo Noi vu
vé thuc hién che d6 phu cap doc hai nguy hiém ddi véi can bg, cong chire, vién chirc
va Cong van s6 712/SNV- CCVTLT ngay 24/11/2016 cta S& Noi vu tinh Quang Tri
vé viéc hudng din thuc hién ché do phu cip doc hai va bdi dudng bing hién vat
trong cong tac luu trit.

2. Cong tac quan triét, trién khai thuc hién cic vin ban phap lujt

- Viéc quén triét, trién khai thuc hién cdc vén ban phép luét va cdc vin ban
chi dao, huéng dan cta Trung wong, cua tinh vé cong tac van thu, luu trir con
chém, chung chung, hinh thirc, chua bam sat yéu céu; nhiéu co quan chua cap
nhat dugc van ban méi vé cong tac vin thu, luu trit nhu Nghi dinh sd
99/2016/ND-CP vé quan ly, str dung con dau ..., do d6 viéc chi dao diéu hanh,
ban hanh vin ban khong sat thuc té, chua ding véi quy dinh cta phép lujt.

- Nhén thtrc ctia mot bd phan cén bd, cong chirc, vién chirc vé& phap luét
van thu, luu tri, tAm quan trong cong tac van thu, luu trlr va tai liéu luu trit chua
day du; viéc nghién ctru van dung cac quy dinh ctia phap luat vao thuc tién tham
muu soan thao van ban & mot sb co quan con xem nhe.

3. Cong tac tham muu ban hanh vin ban quan ly ¢ong tac van thuw, luu triv

Viéc sira d6i, bo sung, ban hanh vin ban chi dao, “hudng dan nghiép vu van
thu, luu trir theo quy dinh méi cua phap luit & mét sé co quan con han ché, c6
co quan dang chi dao thuc hién céng tac van thu, luvu trir theo cac quy dinh da
hét hiéu luc nhu: Phong Kinh té - Ha tang huyén Triéu Phong, Vién kiém sat
nhan dan thi x4 Quang Tri, Phong Tai chinh - Ké hoach huyén Hai Lang, Vién
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kiém sit nhan dan huyén Hai Lang...; nhiéu co quan chua ban hanh Quy ché
cong tac van thu, luu trit, Danh muc ho sO' co quan, Bang thoi han bao quan tai
heu cla co quan hodc da ban hanh nhung chua dugc sira 601 b6 sung phu hop
Vi quy dmh mdi cla puay 1ua|. nhu: ruuug Tai chinh - 1\6 noacn mann pno
Dong Ha, Phong Tai chinh - K& hoach huyén Hai Lang, Phong Kinh té thi xa
Quang Tri, Phong Tai nguyén va Mbi truong huyén Hudng Hoéa, Bao hiém Xa
héi huyén Triéu Phong, Phong Kinh té - Ha ting huyén Triéu Phong, Phong
Néng nghiép va phit trién nong thon huyén Vinh Linh, Phong Kinh té - Ha tng
huyén Vinh Linh, Vién kiém s4t nhan dan huyén Dakrong.

4.Vé thure hién ciac hoat dong nghiép vu vin thw

- Cong tac soan thdo va ban hanh vin ban phan 16n céc co quan van con sai
sét vé thé thirc va k§y thuat trinh bay van ban déc biét & cac bo phan, cic cd nhén
thudc céc phong, don vi co s& chua ndm hét quy dinh vé thé thirc va k¥ thuat
trinh bay van ban hanh chinh theo Thong tu s6 01/2011/TT- BNV, cling nhu céc
quy dinh, huéng din clia nganh. Mot sé van ban ban hanh sai vé thé thic va k¥
thuét trinh bay nhu: Tén co quan chu quan in dém; tén co quan ban hanh van
ban con viét tit; ky hiéu cum tir viét tit tén cta mot co quan chua thong nhét;
chua ghi dung tén loai van béan; tén loai van ban va ky hiéu van ban sai vi trf hay
chua cach dong 6pt; trich yéu n6i dung vin ban c6 tén loai con in hoa dém; trich
yeu ndi dung van ban khong c6 tén loai; canh 1& van ban, danh sb trang vén ban,
thAm quyén ky thay cép truong chua ghi chit (KT.); chua gach dudi trich yéu
ndi dung; tir “Noi nhén” va phan liét ké co quan, ca nhan nhén van ban sai cd
chit; ngoai ra mét s co quan tai (download) file van ban trén mang internet vé
khong chinh stra hay x6a phan ghi cht, chu thich (Vi du: ban hanh kém theo...
theo méu sé.. ; Ky, ghi 6 ho tén va dong dau, ... ); st dung dAu chtrc danh va dau
ho tén dong len van ban hanh chinh;...

- Viéc quan ly vin ban dén va vin bén di tai cic co quan thuc hién tuong ddi
nghiém tuc; tuy nhién, phan 16n cac co quan chua thye hién viée khoa sO quan Iy van
ban dén, van ban di khi hét nam; khi chuyén giao vin ban dén, vén ban di chua thyc
hién ky nhén diy du; ghi qua nhidu mau muc; chua 18p du céc sb dang ky vén ban;
mau s6 ding ky vin ban chua ding theo mau quy dinh tai Thong tur s6 07/2012/TT-
BNV cuia Bo Noi vu.

+ Nhiéu don vi chua thuc hién ding quy trinh x Iy vin ban dén (bdn
chinh) luu tai van thu hodc Lanh dao khong chuyen dén cho cong chirc, vién
chite thuc hién nhiém vu duoc giao dé lap hé so cong viée, nhu: UBND Phudng
5 thanh phé Péng Ha, Phong Tai chinh - K& hoach thanh phd Péng Ha, Vién kiém
sat nhén dan thi x4 Quang Tri, Bao hiém X& hoi huyén Triéu Phong, Phong Kinh
té - Ha ting huyén Vinh Linh, UBND thi trin Krong Klang, Phong Tai nguyen va
Méi trudng huyén Gio Linh, UBND thi tran Gio Linh; cac don vi con lai
thuc hién dung quy dinh: Phong Tai nguyén va Moi truong huyén Hudng Héa,
Phong Tai chinh - Ke hoach huyén Hai Ling, Phong Kinh té thi xa Quang Tri,
Phong Kinh té - Ha ting huyén Triéu Phong, Phong Néng nghiép va phat trién
nong thon huyén Vinh Linh, Vién kiém sat nhan dan huyén Hai Ling, Vién kiém
sat nhan dan huyén Pakrong;




+ Quén ly vén ban di: Vin ban c6 nhiéu trang chua dong dAu giap lai; mét
s6 co quan chwa dong dau phap nhén vao van ban ban di goc cia tép luu khl da
co chir ky truc ti€p cua nguorl c6 tham quyen hogc luu ban chinh tai vén thu ma
khong luu ban goc; tép luu vin ban di cia co quan con iuu in i6n véi van ban

dén hozc vin ban du théo; tap luu van ban di qua day; duc 16 van ban di dé luu.

- Cong tac 1ap ho so hién hanh chua duoc thuc hién theo quy dinh chi duge
Sap xép so b va cho vao bia, cdp 3 déy hodc duc 16 luu trong cép co kep sit, khong
c6 muc luc vin ban va chimg tir két thuc,. .. nén rat khé tim, kho lay.

- Cong téc quan ly va st dung con dau: C6 05/15 co quan khong co6 dau dén
Phong Tai nguyén va Moi truong huyén Gio Linh, Phong Kinh te Ha tang
huyén Vinh Linh, Phong Kinh té thi xa Quang Tri, Phong Kinh té - Ha ting
huyén Triéu Phong, Phong Tai chinh - Ké hoach huyen Hai Lang; 06/15 co
quan c6 diu dén sai quy dinh: Phong Tai nguyén va Mai trudng huyén Hudng
Hoéa, Vién kiém sat nhan dan huyén Hai Ling,Vién kiém sét nhan dan huyen
Dakrbng, Vién kiém sat nhan dan thi xa Quang Tri, Phong Nong nghiép va phat
trién nong thon huyén Vinh Linh, Bao hiém X3 hoi huyen Triéu Phong; 04/15 co
quan ¢6 mau ddu dén ding quy dinh tai Thong tu sé 07/2012/TT-BNV ciia Bb
N6i vu: UBND Phuong 5 thanh phb Péng Ha, Phong Tai chinh - Ké hoach thanh
phé Péng Ha, UBND thj trdn Gio Linh, UBND thj trin Krong Klang.

5. Vé thwe hién cac hoat dong nghiép vu lwu trir

- Piéu kién co sd vat chét, kinh phi dau tu trang thiét bi, kho tang bao vé, bao
quan hd so, tai liéu con thiéu chua dap Umg yéu cau quy dinh ctia nganh. Mét sb co
quan chua thuc hién triét dé cong téc thu thdp tai lidu, tai liéu con phén tén dang
luu gift tai cidc phong, ban chuyén mén cla don vi, tinh trang tai liéu con bé géi,
chua duoc chinh ly nhu: UBND Phuong 5 thanh phd Pong Ha, Phong Tai chinh -
Ke hoach huyén Hai Liang, Phong Kinh té thi x4 Quéng Tri, Phong Kinh té - Ha
tAng huyén Triéu Phong, Phong Néng nghiép va phat trién no6ng thon huyén Vinh
Linh, Vién kiém sat nhan dan huyén Pakrong, UBND thi trn Krong Klang, huyén
Dakrong, UBND thj trdn Gio Linh, huyén Gio Linh. Trong d6, co quan ¢4 s0 lugng
tai liéu 16 13 Phong Tai chinh - K& hoach huyén Hai Ling, khoéng 300 mét gia tai liéu.

- Héau hét céc co quan bd tri can bo 1am céng tac luu trir kiém nhiém chua
qua dao tao vin thu, luu trit dan dén tinh trang cong chure, vién chirc han ché vé
nghiép vu, nén viéc khai thac, sir dung tai liéu khi cén thiét chua dugce thuc hién
nhanh chéng, kip thoi; tai liu luu tri chu yéu dugc phuc vu trong noi by cac co
quap va mot sd truong hop ngoai co quan nén chua phat huy hét tac dung cua tai
lidu luu trir. Qua kiém tra nhidu co quan thyc hién cdng tac khai thac, st dung
tai liéu con tho so, khdng c6 Muc luc ho so, ndi quy khai thac sir dung tai liéu,
s6 dang ky theo dai khai théc st dung tai liéu ..

6. Vé urng dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, leu triv

Viéc ung dung c6ng nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trif tai co
quan chua dong bd, co so vat chat con thiéu, hdu hét cac co quan dugc kiém tra
chi' yéu sur dung & mirc d6 quan ly van ban dén, van ban di, phan phéi, chi dao
giai quyét cong viéc; chua phat huy hét tinh ning 1ap hé so cong viée, viée in sb
quén 1y vin ban dén, vin ban di chua duoc thuc hién thudng xuyén theo dinh ky.
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7. Ché dg bao cao thé"mg ké, dinh ky, dot Xuit vé cong tac van thw, luu triv
Mot sb co quan thuc hi¢n che do bao cao c¢d ndi dung va chit luong béo
céo chua phan anh ddy du céac yéu cau théng tin va con nhiéu sai sét.

II. MOQT SO KIEN NGHI CUA POAN KIEM TRA
1. Péi véi Cuc Viin thw va Luu trir Nha nuée

" Kiém tra thuc té cong tac van thu, luu trir tai dia phuong nam 2017, Chi cuc
Vin thu - Luu trlt, S6 Noi vu tinh Quang Tri kién nghi, d& xuit Cuyc Van thu va Luu
trir Nha nu6c tham muu trinh B Noi vu théng nhit v6i mot s6 Bo nganh Trung
uong dé huéng dan thong nhit vé thé thirc va ky thuét trinh bay van ban hanh chinh
theo ding huéng dan tai Thong tu sé 01/201 I/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B
N6i vu, nhu: B§ Cong thuong ¢ ban hanh Théng tu sé 60/2014/TT-BCT, trong do
Phy luc 1, 2, 3 la dang vén ban khéng c6 tén loai cia Doanh nghiép dé nghi cép..
Phu lyc 4, 5, 6 1a vin ban c6 tén loai dang 12 Quyet dinh ctia B§ Cong thuong cap
gidy phép; Phu luc 7, 8, 9 1a dang Quyét dinh ctia S& Coéng thuong; Phu luc 13, 14,
15 la dang Quyét dinh cua Truéng phong Cong thuong hodc Phong Kinh t ha
tang,... BO Tai nguyén va Moi truorng ban hanh Théng tu s6 30/2014/TT -BTNMT,
trong d6 Mau 4, 6, 7 1a van ban c6 tén loai dang Hop ddng, Bién ban, Thong béo,..
Béo hiém Xa hoi Viét Nam ban hanh Quyét dinh sb 888/QD-BHXH ngay 08/8/2013
trong do Mau 6.4 miu Cong vin cia BHXH huyén la dang vin ban khong co tén
loai nhung van ghi ky hiéu /CV-BHXH; Vién Kiém s4t nhan dan i cao ¢ ban hanh
Quyet dinh s0 1049/QD-VKSTC-V11 ngay 11/11/2015 ban hanh ‘tam thoi He thng
biéu mAu nghiép vu kidm sat thi hanh én dan sy; Quyét dinh s6 393/QD-VKSTC
ngay 01/7/2016 ban hanh Quy dinh vé thé thirc va k¥ thudt trinh bay van ban hanh
chinh trong nganh Kiém sat nhan dan.

2. i véi cdc co quan dwge kiém tra

- Pé nghi Tha trudng cac co quan tdng cudng chi dao, pho bién, quan triét cac
vén ban phap luat hi¢n hanh vé cong téc van thu, luu trit dén can bo, cong chu'c
vién chirc cla co quan.

- Bé tri cén bd lam cdng tac van thu, luu trit bao dam 6n dinh, 1au dai, cur di dao
tao nghiép vu nhim thuc hién nhiém vu cé chét lugng, hidu qua. Khi tuyén dung méi
cong chire, vién chirc lam cdng tac vén thu, luu trit phai dam bao tiéu chuan trinh
d6 nghiép vu theo dung quy dinh ctia Nha nude. Quan tim ché do phu cép doc hai
theo ding quy dinh;

- Cén cir céc quy dinh méi ctia phép luat kip thoi stra ddi, bd sung va ban hanh
méi cac van ban chi dao, huéng dan ‘nghiép vu van thu, luu trix nhu: Quy ché vé
cong tac van thu, luu trit; Danh myc hd so clia co quan hang nim; Ké hoach thu thap
h so, tai liéu; Béng thoi han bao quan hd so, tai liéu,. .

- Tang cucmg trach nhi¢m cua Lanh dao trong viéc quan ly, chi dao, diéu hanh
CCVC va ngudi tryc tiép lam cong tac van thu, luu trir trong viée thuc hién cong tac
van thu, luu trit; t6 chirc tip huén cong tac soan thao vin ban, 1ap ho so va giao
ndp hd so véao luu trit co quan, thuong xuyén ph01 hop véi Chi cuc Van thu - Luu
trit trong viée thdng ké, thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu, bao quan td



churc khai théc st dung tai li¢u; lya chon tai liéu c6 gié tri ndp vao Luu trit lich
str, tiéu huy tai liéu hét gia tri theo ding quy dinh ctia phép luit;

- Tang cudng kiém tra, kiém soét vin ban trudc khi trinh ngudi c6 thim
quyén ky ban hanh, giao trach nhiém cho ngudi chu tri soan thao chiu trach
nhiém vé ndi dung, vin thu co quan kiém tra va chiu trach nhiém vé thé thirc, k§
thudt trinh bay va thu tuc ban hanh van ban trudc nguoi dung dau co quan va
trude phap luét; tép trung thong nhat tit ca cac van ban cta co quan ban hanh
déng déu, 1dy s6 tai van thu va luu 01 ban goc tai van thu co quan thanh tép luu
van ban di, ban chinh luu tai ho so cong viée theo quy dinh tai Khoan 8 Diéu 1
Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ctia Chinh phu; khdng duc 16 cac vin ban di de
luu; trong 01 tap luu van ban di khong day qua 3cm hay khong qué 200 t&r gidy
Ay; cac van ban da c6 chur ky truc tiép cua nguoi cé thim quyen phai dugc déng
déu co quan trude khi ban hanh, vin ban ban hanh ngay nao thi phai déng déu
ngay ay, véan ban 02 trang tré 1én phéi dong diu glap lai, khong dugc Iuu vin
ban goc chua déng diu co quan. Thyc hién nghiém viéc quan ly van ban di, van
ban dén, lap hé so cong viéc hang ndm; sir dung mau s6 déng ky van ban di, van
ban dén; mau diu dén theo dung quy dinh tai Thong tu s6 07/2012/TT-BNV cua
Bo Noi vu;

- Hang nim b tri mot phan kinh phi de t6 chirc thuc hién céc hoat dong vé
van thu, luu trit nhu: Pau tu co s vat chét, trang thiét bi bao quan an toan tai
liéu luu trir: Gia, bia hd s0, hop. du’ng tai liéu, may hut 4am, vé sinh kho tang,
phong chong chay n6, méi mot, 4m mdc phéd hiy tai liéu luu trir nhim phuc vu
cong tac thu héi tai liéu luu trit cua co quan, phat huy gia trij tai liéu luu trfy;

.- Tang cuorng vé tng dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu
trir; trang bi may chu luu gif tai liéu co quan khéng ndi mang internet;

- Thuc hién ché do béo cdo dinh ky, bao cao thong ké cong tac van thu, luu
trlr theo quy dinh; kip thoi biéu dwong khen thuéng nhimng tap thé, cd nhan co
thanh tich xudt sic trong cong tac vin thu, luu trif.

Trén day 1a két qua kiém tra cong tac van thu, luu trit tai céc co quan, to
chirc theo ké hoach nam 2017, Chi cuc Van thu - Luu trit thong béo dé céc co
quan biét va co su phdi hop chit ché nhim tung budc dua cong tac van thu, luu
trit ngay cang khoa hoc, hiéu qua hon./.
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