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TINH QUANG TRI Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 42 /KH-UBND Qudng Tri, ngay 27 thang 02 nam 2024
KE HOACH

Cong tac van thw, luu triv tinh Quang Tri nam 2024

Thuc hién Luat Luu trit ndm 2011 va cic van ban phap luat quy dinh,
huéng din thi hanh lién quan dén cong tac van thu, luu trit; can cu tinh hinh
thuc té tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh, UBND tinh Quang
Tri ban hanh ké hoach cong tac van thu, luu trit ndim 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tiép tuc trién khai thyc hién nghiém Luat Luu trit ndm 2011 va cac vin ban
phap luat quy dinh, hudng dan thi hanh c0 lién quan dén cong tac van thu, luu
trtt; to churc thuc hién cac giai phap phu hop nham nang cao hi¢u luc, hi¢u qua
quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trit va quan ly tai liéu luu trit trong
hoat ddng cua cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh dap g yéu cau
cai cach hanh chinh va Chinh phu s6 hién nay, phuc vu tot cong tac chi dao, diéu
hanh cia UBND tinh.

2. Yéu cau

Quén triét va thuc hién déy du, kip thot cac chu truong, chinh sach cua
Dang, phap luat cia Nha nudc vé cong tac van thu, luu trir; bAm sat nhiém vu
duogc giao trong cac van ban phap luat, cac van ban chi dao, diéu hanh cua Chinh
pht, Tha tuéng Chinh phu, B§ nganh Trung wong va UBND tinh, Chu tich
UBND tinh, gan v6i chitc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao thudc trach
nhi€m cua co quan, don vi, dia phuong, bdo dam cé trong tam, trong di€ém, thiét
thuc, chat luong va hiéu qua.

Thu truedng cac co quan, don vi; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh
pho c6 trach nhiém chi dao, di€u hanh trién khai thyc hién tét cong tac van thu,
luu trit cia cac co quan, don vi, dia phuong theo ding ké hoach nay.

Il. NOI DUNG

1. Tuyén truyén, phé bién cac quy dinh vé vin thw, lvu triv

Thu trudng cac co quan, don vi tiép tuc ting cudng cong tac tuyén truyén,
pho bién va trién khai thuc hién cac van ban phap luat, van ban chi dao, hudng
dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit cua trung wong, cia tinh dén ddi ngli
can by, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y thong
qua cac cudc hop, hoi nghi tap huan, trién khai so két, tong két, dang tai trén cac
phuong tién thong tin dai chung, Cong thong tin/Trang thong tin dién tir cua don
vi hoac t6 chirc cudc thi tim hiéu phap luat vé cong tac van thu, luu trit...

Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong ndm 2024.
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2. T6 chirc bd may, bién ché viin thw, lru trir

Céc co quan, don vi, dia phuong tiép tuc sip xép t6 chirc bd may theo
huéng tinh gon va bd tri doi ngu can bg, cong chuc, vién chirc 1am cong tac van
thu, luu trir theo yéu ciu cua vi tri viéc lam; dam béo tiéu chuan ngach, chirc
danh nghé nghiép, khung ning lyc theo quy dinh.

Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam 2024.

3. Ban hanh viin ban chi dao, diéu hanh céng tac vin thw, lvu triv

a) So No1 vu

Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi, dia phuong ra soat, tham muru,
dé xuat UBND tinh, Chu tich UBND tinh stra 461, b6 sung hoac ban hanh méi
van ban chi dao, quan 1y, di€u hanh hoat dong van thu, luu trit phu hop véi quy
dinh cua phap luat hién hanh.

Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong ndm 2024,

b) Cac co quan, don vi, dia phuong

Tiép tuc ra soat stra doi, bo sung hodc ban hanh mdi cic van ban chi dao,
hudng dan vé cong tac van thu, luu trir cia don vi minh theo quy dinh ctua phép
luat hién hanh va gui vé S& Noi vu theo doi, cu theé:

- Danh myc ho so ctia co quan nam 2024;

- Quy ché cong tac van thu, luu trit;

- Quy dinh vé quan 1y va sir dung con dau cla co quan;

- Quy dinh tho1 han bdo tai liéu cta co quan;

- Quy ché bao vé bi mat nha nudc trong hoat dong nghiép vu van thu, luu tri;

- Quy dinh/nd1 quy khai thac, str dung tai li¢u tai (phong/kho) Iuu trit co quan;

- Quy dinh khac lién quan dén hoat dong nghi¢p vu van thu, luu trlt cia co quan.

Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trong quy [ ndm 2024.

4. Tap huin, bdi dudng nghiép vu vin thw, lru triv

a) S& Noi vu

Can ctt Ké hoach dao tao, boi dudng can bo, cong churc, vién chuc tinh
Quang Tr1 nam 2024, trién khai, t6 chirc cac 16p boi1 dudng nghi€p vu vé cong
tac van thu, luu trir.

b) Cac co quan, don vi, dia phuong

Can c tinh hinh thyc té cha dong dua ndi dung boi dudng nghiép vu cong
tac van thu, luu trtr vao ké hoach dao tao, bdi dudng can b, cong chirc, vién
chtrc nam 2024 cua co quan, don vi, dia phuong, trong do tap trung vao cac noi
dung: soan thdo, ban hanh van ban dién tir; quan ly van ban dién tir; 1ap ho so,
nop luu ho so va quan Iy ho so (bao gom: ho so gidy, ho so dién tir); quan ly van
ban, tai liéu mat; quan 1y va sir dung con dau/thict bi Iuu khoa bi mat trong céng
tac van thu.

Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trong nam 2024.
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5. Thanh tra, kiém tra vé cong tac van thw, luu trir
a) So' Noi vu
Xay dung ké hoach va t6 chirc thanh tra, kiém tra, hudéng dan nghiép vu vé
van thu, luu trit tai mot so co quan, don vi, dia phuong. Thuong xuyén t6 churc

kiém tra, kiém tra dot xuat dbi voi cac co quan, to chirc, ca nhan trén dia ban
tinh trong thuc hién cac hoat dong dich vu luu trir va st dung dich vu luu trit.

Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trong Quy 11 va Quy III nam 2024.

b) Cac co quan, don vi, dia phuong

Chu dong xay dyng ké hoach, t6 chirc kiém tra, hudéng dan nghiép vu vé cong
tac van thu, luu trit it nhat 25% co quan, don vi thudc pham vi quan 1y (néu c6).

Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trong Quy III nam 2024.

6. Thuc hién cac hoat dong nghi€p vu van thu, luu triv

- Cac co quan, don vi déy manh hoat dong chi dao,‘ diéu hanh, soan thao,
phat hanh, tiép nhén, xir 1y, quan ly vin ban di¢n tw, 1ap ho so dién tr va ndp luu
ho so dién tur trén phan mém H¢ thong Quan ly van ban va ho so cong viée cua
tinh (trtr van ban mat va van ban khac theo quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc);

- Tang cuong chi dao thyc hi¢n cong tac thu thap, bd sung, phan loai, chinh
ly, sap Xep, thong ke, xéac dinh gid trj tai liéu, bdo quan an toan tai liéu luu tri.
Dic biét d6i véi cac co quan, to chire, don vi va chinh quyen dia phuong cac cap
trén dia ban tinh thudc dién chia, tach sap nhap, giai the, chuyen d6i hinh thirc
s& hiru, pha san hodc sap Xep don vi hanh chinh thi tit ca cac ho so, tai liéu cia
cac don vi, c4 nhan phai to chirc quan ly va g1a0 ndp vao Luu trit co quan; dong
thoi hoan thién cac quy trinh, thu tuc doi voi tai liéu hét gia tri dé to chirc hiy
tai liéu hét gia tri theo ding quy ctia Luat Luu trit va cic vin ban huong dan thi

hanh cd lién quan (quy khong tu y huy hé so, tai liéu khi chwa c6 y kién bang
van ban cua co quan c6 tham quyén hodc nguoi c¢é tham quyeén).

- UBND cap huyen tang cuong chi dao, hudng dan UBND cap xa da sap
nhap va cac don vi, dia phuong thudc tham quyén quan 1y theo 19 trinh sap Xep
don vi hanh chinh cp huyén, cap xa giai doan 2023-2025 cua tinh Quang Tri bd
tri phong/kho thuc hién viéc thu thap, chinh 1y, thdng ke, bao quan va t6 chuc
khai thac st dung tai liéu luu trit bao dam an toan, tranh mat mat, hu hong tai
liu.

- Tiép tuc thuc hién D& an giai quyét tai liéu ton dong tai cac co quan, to
chtc thudc tinh Quang Tri, giai doan 2 (2023-2028) theo Quyét dinh sb
1976/QD-UBND ngay 31/8/2023 ctia UBND tinh Quang Tri.

- Tb chitc cac hoat dong trlen 1am, trung bay, cong bd tai liu luu trtr phuc
vy cong cudc xay dung va phat trién kinh té - xa hoi phai gin voi yéu cu, muc

dich, ddi tugng, tl}uc tién tai cac co quan, don vi, dam bao tiét kiém, hiéu qua
theo Quyét dinh s6 2298/QD-UBND ngay 07/9/2022 ctia UBND tinh Quang Tri.

- Thuc hién s6 hoa tai liéu luu trir, trong do uu tién lya chon nhitng ho so,
tai liu co gia tri bdo quan vinh vién, tai li¢u c6 tan suat khai thac stir dung cao,
tai liéu bi hu hong nang hoac c¢6 nguy co bi hu hdng ning.
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- Céc co quan, to chﬁ’q thudc ngué)n nop luu tai liéu vao Luu trix lich st tin}}
thyc hién viéc giao ndp ho so, tai ligu vao Luu trir lich st tinh theo dung ké
hoach va thoi gian quy dinh. Bo tri phong, kho luu trir va trang thiét bi d€ bao
quan an toan ho so, tai liéu dam bao dung quy dinh.

- B4 tri kinh phi thyc hién céc hoat dong nghiép vu van thu, luu trit cua co
quan, don vi theo quy dinh :[ai biéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP; biéu 39
Luat Luu trt va Thong tu so 10/2012/TT-BNV ngay 14/12/2012 cua B Noi vu
quy dinh dinh mtrc kinh t€ - k¥ thuat xir 1y tai liéu hét gia tri.

Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam 2024.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

’ 1. Cac s0, ban, nganh, doan thé cép tinh; UBND cac huyén, thi xa, thanh
pho c6 trach nhi¢m thyuc hi¢n cac ndi dung sau:

a) Can cr chirc ning, nhiém vu dugc giao ban hanh ké hoach cong tac van
thu, luu trit nim 2024 cila co quan; dong thoi chi dao don vi thudc tham quyén
quan ly (ney c¢6) ban hanh ké hoach cOng tac van thu, luu trik ndm 2024 cua don
vi cham nhat la ngay 15/3/2024, gui vé S6 No6i vu dé theo doi va tong hop.

b) Thuc hién ché d6 béo céo két qua cong tac vén thu, Ivu trir ndm 2024 va
phuong hudéng nhiém vu nam 2025, gii S6 Noi vu tong hop cham nhat 1a ngay
31/12/2024.

2. Van phong UBND tinh

Chu tri, phdi hop véi S& Noi vu, S¢ Thong tin va Truyén thong va cac don
vi ¢6 li€n quan x@y dyng hoan thi¢n phan mém H¢ thong Quan ly van ban va ho
so cong vigc cua tinh (sau day goi chung la He thong) dam bao cac chirc ning
chinh dé thuc hién viéc tin hoc hda cong tac soan thao, ban hanh van ban, quan
Iy van ban, 1ap ho so va nop hé so vao luu trir co quan trén HE thng theo dung
quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Luét Luu triy; khoan 2 Piéu 2 va Chuong II Nghi
dinh s6 01/2013/NDP-CP; Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP; Thong tu sb
02/2019/TT-BNV va cac quy dinh cua phap luat co lién quan.

3. S& Thong tin va Truyén thong

Chu tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan trién khai xay dung kho co
so dir liéu dung chung tinh, dong thoi duy tri trién khai cac gidi phap nham bao
dam an toan, an ninh thong tin cac co quan nha nudc.

4, S¢ Tai chinh

a) Can ctr kha ning can d6i ngan sach, trén co s¢ du toan cua cac co quan,
don vi, tham muu UBND tinh b6 tri kinh phi chi thuong xuyén thyuc hién ke
hoach theo phan cap ngan sach nha nudc hién hanh.

b) Tham muu trinh UBND tinh phan b6 kinh phi thuc hién D¢ an giai quyét
tai liu ton dong tai cac co quan, to chure thudc tinh Quang Tri, giai doan 2 (2023-
2028) theo Quyét dinh s6 1976/QD-UBND ngay 31/8/2023 cua UBND tinh.

5. Sé Noi vu

a) bon ddc, huong dan, trién khai, theo doi, kiém tra cac co quan, don vi,
dia phuong viéc thuc hién ké hoach nay.



b) Tong hop, bao cdo UBND tinh két qua trién khai cong tac van thu, luu
trir trén dia ban tinh, bao cao B6 No1 vu, Cuc Van thu va Luu trir nha nudce theo

quy dinh.

Yéu cau cac co quan, don vi, dia phuong nghiém tic trién khai thuc hién.
Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 vudng mac dé nghi Cac co quan, don
vi phan anh vé S¢ Noi vu dé tong hop, bao cio UBND tinh xem xét, quyét

dinh./.

Noi nhdn:

- Cuc Van thu va Luu trit nha nudc;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;

- C4C 50, ban, nganh, doan thé cp tinh;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;

- Pon vi su nghiép cong 1ap thuoc UBND tinh;

- Cac Doanh nghiép nha nudc thuéc UBND tinh;

- Trung tam Luu trit lich st tinh;
- Luu: VT, NCy.

™. UY BAN?NHAN DAN
KT. CHU TICH
HO CHU TICH
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