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KE HOACH

Cong tac van thw, luu triv tinh Quéang Tri nam 2019

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc tang cuong tuyen truyen pho bién cac quy dinh cua phap luét, cac
vin ban huéng dan nghlep vu vé cong tac van thu, hwu trir va to chie thuc hién
nghiém céc quy dinh vé cong tic van thu, luu trir d&n cac co quan, td chirc, c4 nhan
va Nhan dan trén dia ban tinh Quang Tri.

- Nang cao trach nhiém cta nguoi ding dau, trach nhiém ctia cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong trong thuc hién cong tac van thu, luu trlt, cling nhu
phat huy gié tri tai liéu luu trlt trong hoat dong cua co quan, t6 chirc trén dia ban tinh;

nang cao chat luong, hiéu qua giai quyet cong viée, dap ung yéu cau cai cach
hanh chinh hién nay, phuc vu tét cong tac chi dao diéu hanh cia UBND tinh.

2. Yéu ciu

Chua tich UBND cac huyén, thanh phé, thi xa; Thu truong cac so, ban, nganh;
cac don vi su nghiép; To6 chirc xa hdi, t6 chire xa hdi - nghe nghiép; Doanh nghiép
nha nude thude tinh (sau day goi chung la co quan, to chirc) can cir Ke hoach cua

UBND tinh va tinh hinh thyc t€ cua co quan, t6 chic xay dung Ke hoach va
trién khai thue hién c6 hiéu qua cong tac van thu, luu trit tai co quan, t6 chirc minh.

II. QUAN LY, CHI PAO NHIEM VU THUONG XUYEN
1. Quan ly, chi dao, hwéng din cong tac vin thw, lwu triv
a) Tuyén truyén, pho bién phap luat céng tac van thu, luu trix

S& Noi vu ph01 hop véi céac co quan, t6 chirc chuyen mon tang cuong t6
chitc tuyén truyén, pho bién cac quy dinh cua phap luat, cac van ban hudng dan
cua B9, nganh Trung wong, cua UBND tinh vé c¢dng tac vén thu, luu trir dén céc
co quan, td chirc, can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong va Nhan dan trén
dia ban tinh qua céc phuong tién thong tin nhu: Béo, Dai phat thanh - Truyén hinh,
Cong thong tin dién tur tinh, Trang thong tin dién tir cta co quan, t6 chirc; dao tao,
boi dudng, tap huén, hoi nghi so két, tong két.

b) Xay dung ban hanh vin ban quan ly, van ban huéng dan nghiép vu vé
cong tac van thu, luu triv

- S& Noi vu tham muu UBND tinh ban hanh méi céc van ban hodc stra doi,
bo sung, thay thé, bai bo, hity bo cac vin ban quan ly, chi dao vé cong tac van thu,
luu trit khéng con phtt hop véi quy dinh cia phép luat hién hanh; dong thoi xay dung
ban hanh céc vin ban chi dao, hudng dan nghiép vu van thu, luwu trir theo quy dinh
hién hanh.



- Céc co quan, to chic ra sodt, stra ddi, bo sung va ban hanh céc vin ban méi
theo quy dinh hién hanh, tap trung vao mét s6 van ban sau: Quy ché cong tac van
thu, luu trlt; Danh muc hé so ctia co quan, td chirc; Bang thoi han bao quan ho so, tai
lidu; K& hoach cong tac vin thu, luu trit nam 2019; Ké hoach kiém tra; Danh muc
thanh phan tai liéu ndp luu vao Luu trit co quan, Luu tri lich st tinh.

¢) Cong tac t6 chirc can bd, tap huén, dao tao, bdi dudng nghiép vu

- Tiép tuc kién toan td chirc bd may tinh gon, b tri doi ngi cong chuec, vién
chire lam cong tac van thu, luu triv chuyen trach phal duge dao tao, bdi dudng
dam bao tiéu chuan nghiép vu ngach cong chire, vién chirc vin thu, luu trir theo
quy dinh cta nha nudc.

- Thuc hién ché do phu cép trach nhiém, phu cap doc hai, boi dudng bing
hién vat, bao ho lao dong va céc ché do khéc cho cén b, cong chirc, vién chirc lam
cong tac van thu, luu trir ding dbi tuong, ding quy dinh hién hanh.

- T6 chic tap huan, b01 duo*ng nghiép vu chuyen sau vé cong tac van thu,
luu trlt phu hop véi timg doi tu(mg cong chire, vién chire tir cép tinh dén cép huyén,
cap x4, trong dé tap trung vao cac ndi dung: Lap hd so va giao nop ho so vao Luu trit
co quan; 1ap ho so trong moi truorng mang; soan thao van ban, quan ly vén ban di,
van ban dén; chinh ly, xéac dinh gla tri tai liéu (thoi han bao quan ho S0, tai liéu);
lap Danh muc hé so hang nidm; s6 héa tai lidu luu trix; bao quan hd so, tai liéu,..

- S& Noi vu xdy dung ké hoach, chucmg trinh mo 16p tap huan boi ducmg
nghiép vu cdng tac van thu, luu trir cho can bg, céng chire, vién chire thuge cac
S¢, ban, nganh UBND céc huyén, thj x4, thanh phd; Pon vi su nghiép cong lap
cap tinh; cac co quan Trung wong dong trén dia ban tinh; cac Doanh nghiép nha
nudce thudc tinh;

- Céc co quan, to chirc xay ciung ké hoach tap huan boi duorng nghiép vu
van thu, luu trir cho cong chue, vién chirc thude tham quyen cu cong chire, vién
chirc lam cong tac van thu, luu trir chua dam bao tiéu chuan ngach tham gia céc
l6p dao tao, boi dudng dé dap tmg yéu cau theo quy dinh.

d) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cua phap luat vé linh vuc
van thu, luu trir

- S& Noi vu xay dung ké hoach klem tra cong tac van thu, luu trir d6i voi
céc co quan, t6 chic trén dia ban tinh; Kiém tra hoat dong dich vu luu trit va sir
dung dich vu luu trir trén dia ban tinh.

- Cac So, ban, nganh cap tinh; UBND céac huyén, thi xa, thanh pho xay dung
ké hoach tu kiém tra va tién hanh kiém tra it nhat 50%-100% don vi truc thudc.

- Céc co quan, t6 chirc kiém tra viéc thuc hién hoat dong nghiép vu vén thu,
[uu trir tap trung vao cac khau nghiép vu sau:

+ Thyce hién hoat dong nghiép vu Vin thu: Soan thao va ban hanh vin ban;
quan 1y van ban di, vin ban dén; quan ly va st dung con dau; 1ap ho so cong viée
trén moi truong mang; lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan,..

+ Thuc hién hoat dong nghiép vu Luu trit: Thu thap, bd sung tai ligu; 'Chinh ly
tai liéu; Phan loai tai liu; Xac dinh gia tri tai liéu; Huy tai liéu hét gia tri; Thong ké va
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kiém tra trong luu trit; Xdy dyng cdng cu tra ciu tai ligu; T6 chire bao vé, bao quan
tai li¢u (phong, kho va trang thiét bi); TS chirc khai thac, str dung tai liéu; Ung dung
cong nghé thong tin trong luu trlr; che do bao cao cong tac van thu, luu trir va tai liéu
Iuu trir; giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh,. ..
+ Cong tac bao vé bi mat nha nudc trong hoat dong nghiép vu véan thu, luu trit.
2. Hién dai hoa cong tac van thu, luu triv

a) Tiép tuc tang cuong ing dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu,
luu trir ctia co quan, t0 chire; S6 Noi vu phéi hop chit ché véi Vin phong UBND tinh,
So Thong tin va Truyén thong trong viéc huéng dan nghiép vu van thu, luu trir doi véi
viéc quan ly tai ligu dién tur, ddc biét cong tac lap hé so trén méi trudng mang,
st dung chir ky s6 va ung dung céc phin mém dung chung cia UBND tinh dam bao
tinh thong sudt, két nbi va lién thong van ban dién t, dir liéu dién tir tir Chinh Phu
dén cap tinh, cap huyén, cap Xa trén moi trudong mang truyén sb liéu dung chung;
Quy dinh quy trinh trao di, luu trix, xir Iy tai liéu dién tir trong cong tac van thu, cac
chitc ning co ban ctia Hé théng quan ly tai liéu dién tir trong qué trinh xir Iy cong
viéc clia céc co quan, td chirc theo Théng tu sé 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019
cua Bo Noi vu.

b) Tiép tuc trién khai mg dung cong nghé thong tin theo tinh tl}z:'m_ Chi thi
s6 13-CT/TU ngay 04/01/2013 ctia Ban Thuong vu Tinh uy Quang Tri vé diy manh
phat trién va img dung cong nghé thong tin phuc vu cong nghiép hoé - hién dai hoa
trong giai doan mdi; Ké hoach s6 5177/KH-UBND ngay 31/12/2015 cia UBND tinh
Ung dung céng nghé thong tin trong hoat dong ctia cac co quan nha nudc tinh
Quang Tri ndm 2016 va giai doan 2016-2020; Ké hoach sé 5400/KH-UBND
ngay 28/11/2018 cia UBND tinh Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong
cua cac co quan nha nudc tinh Quang Tri nam 2019. Xay dung co so dir lieu dé
quan ly tai liéu luu trir va phuc vu khai thac tai li¢u luu tri.

3. Cong tac swu tam tai liéu lwu triv quy, hiém cia tinh Quéang Tri va
vé tinh Quéang Tri

a) Tiép tuc thuc hién cac ndi dung tai Céng van s6 3254/UBND-NC ngay
28/9/2014 ctia Uy ban nhan dan tinh vé suu tam, thu thap tai liéu quy hiém cta
cac ca nhan, gia dinh, dong ho tiéu biéu qua cac thoi ky lich sir dang dugc bao
quan nhiéu noi trong va ngoai tinh, tir ndm 1975 trd vé trudc.

b) Tang cuong tuyén truyén, van dong, thuyet phuc cac ca nhan, t chirc
cung cap thong tin, hién tang, ky g tai liéu vao Luu trix lich sir tinh, dong thoi
c6 cac giai phap hé trg tich cuc va hiéu qua chéng nguy co hu hong, that thoat
tai liu quy, hiém, tai liéu co6 gia tri lich sir con dang luu gilr trong nhéan dan.

4. Quan ly tai liéu tai Luu trir co quan, Luu trir lich sir tinh

a) So Noi vu hudng dén cac co quan, t6 chire thude nguén ncflp luu v:élo Luu trir
lich str tinh Iua chon, thong ké tai liéu co gia tri bao quan vinh vién da dén han ndp
luu tién hanh giao ndp tai liéu theo quy dinh. Té chirc thu thap, tiép nhan tai liéu co
gia tri bao quan vinh vién ctia cac co quan, don vi thude nguén ndp luu vao Luu trix
lich sur tinh.




b) Tang cudng cong tac kiém tra tai lidu luu trir va kho bao quan tai ligu luu triv
lich str dam bao an toan, phong chéng chay nd, 10 lut; phong chdng céc nguy co anh
huong dén tai liéu luu trix lich st nhu: méi mot, &m moc ...; dinh ky vé sinh, sép xép
khoa hoc tai liéu luu trir; dau tu trang thiét bi bao quan tai heu luu trir lich sur.

¢) Xay dyng va thuc hign cac ké hoach tu bd - phuc ché tai liéu, sb hoéa tai
liéu luu trir pht hop voi diéu kién ciia moi co quan, té chirc bao dam thong nhat.

d) Téng cuong bao vé va phat huy gia tri tai ligu luu trtr lich sir, phue vu
kip thoi céc co quan, to chirc va ca nhén sir dung tai liéu luu trlr theo quy dinh.
Lua chon ho so, tai liéu c6 gia tri to chirc cong bd, gidi thiéu, trung bay, trién
lam phuc vu Nhan dan dén tham quan va nghién ctru.

5. Kinh phi thue hién cong tac van thw, luu triv va hoat dong luu triv

a) Cac co quan, t6 chire bé tri kinh phi cho hoat dong van thu, luu trit theo
quy dinh tai Diéu 39 cua Luat Luu trt.

b) Chi dao cac co quan, to chire thude pham vi quan ly dau tu kinh ph1 cho
viéc xdy moi, cai tao, nang cap mo rong kho luu trix du dién tich va céc diéu
kién bao quan an toan tai liéu theo quy dinh; chinh ly tai liéu ton dong.

¢) Tiép tuc b tri kinh phi thuc hién “Dé 4n giai quyét tai liéu ton dong tinh
Quang Tri, giai doan 2018-2022” theo Quyét dinh so 2863/QD-UBND ngay
23/10/2017 ctia Uy ban nhan dan tinh.

I11. CHi PAO THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM

1. Tiép tuc t6 chirc, trién khai thue hién nghiém Céng van 56 4821/UBND-NC
ngdy 28/9/2017 cia UBND tinh vé viéc thuc hi¢n Chi thi s0 35/CT- TTg ngay
07/9/2017 cua Thu tuéng Chinh phu vé tdng cudng cong tac lap hé so va giao nop
ho so, tai lidu vao Luu trir co quan, Luu trit lich sir; Chi thi s 05/CT-UBND ngay
09/5/2017 cua UBND tinh Quang Tri Tang cuong quan ly, khai thac, sir dung tai li¢u
Iuru trit tai cac co quan, to chiic trén dia ban tinh Quang Tri; Chi thi s6 09/CT-UBND
ngay 23/6/2015 tang cudng giai quyét tai ligu ton dong tai cac co quan, t6 chire trén
dia ban tinh Quang Tri; Quyet dinh s6 2863/QD-UBND ngay 23/10/2017 cua
UBND tinh Dé an giai quyét tai liéu ton dong tinh Quang Tri giai doan 2018-2022;
Théng tu s6 02/2019/TT- BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 cua B6 Néi vu Quy dmh
tiéu chuan dit lidu théng tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trix dién to.

2. Céc co quan, t6 chirc kién toan to chirc bd may tinh gon, b tri doi ngl
cong churc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir dam bao tiéu chuan chuyén
mon, nghiép vu.

3. Bay manh cdc hoat dong nghiép vu vén thu, luu trr. Tép trung xay dung
Quy ché cong tac van thu, luu trlt cua co quan, to chirc; Noi quy khai thac, sir dung
tai liéu luu trlr cua co quan, t6 chirc; Danh muc ho so co quan hang nam; Bang thoi
han bao quan hé so, tai lidu cta co quan, t6 chirc; Lap hé so va giao ndp ho so, tai
liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich st tinh; bd tri phong kho luu trix dé bao
quan an toan ho so, tai lidu; ting cudng cong tac phong, chdong chay nd.

4. Céc co quan, to chirc thuéc Danh muc nguon nop luu tai liéu vao Luu triv
lich str tinh thyc hién ra soat, thong ké, xay dung ké hoach giao ndp hd so, tai liéu
c6 gid tri bao quan vinh vién vao Luu trir lich st tinh theo quy dinh.



5. Tang cudng kiém tra cong tac van thu, luu trir, dac biét la viéc lap ho so
cong viéc va giao nop ho so, tai li¢u vao Luu trit co quan.

6. Tang cudng kiém tra, giam sat hoat dong dich vu chinh ly va st dung
dich vu luu trir cua cac co quan, t6 chic; viée huy hé so, tai lidu cua co quan, to
chirc; s6 héa tai liéu luu trir tai cac co quan, td chirc; phdi hop véi cac co quan,
t6 chirc tham dinh chét luong ho so, tai liéu sau khi chinh ly.

7. Piy manh umg dung khoa hoc cong nghé vao cong tac van thu, luu trix;
xay dung co so dir liéu luu trir phuc vu cong tac quan ly, khai thac sir dung tai liéu
luu trir.

8. S& Noi vu tiép tuc phdi hop véi cac don vi lién quan thuc hién céc thu tuc
xtc tién dau tu xdy dung Kho Luu trit chuyén dung theo Quyét dinh s
1911/QD-UBND ngay 15/8/2016 ctia UBND tinh vé phé duyét didu chinh dir 4n
dau tu xay dung cong trinh Kho Luru trit chuyén dung tinh Quang Tri.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Giam dbc céc S&, ban, nganh; Thu truong cac don vi su nghiép thudc
UBND tinh, Doanh nghi¢p nha nudc thude tinh, cac co quan Trung wong dong
trén dia ban tinh; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phd can cir vao cac
ndi dung ctiia Ké hoach nay chi dao co quan, t6 chire, don vi truc thudce trién khai
thuc hién co hiéu qua cong tac van thu, luu trit nam 2019 va bao cao két qua
thuc hién vé UBND tinh (qua So Nai vu) theo quy dinh.

2. S& Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh, S¢& Thong tin va Truyen thong
co trach nhiém ph01 hop véi céc co quan, to chirc c6 lién quan dé tham muu
tham dinh, b tri nguén kinh phi dam bao cho viéc thuc hién Ké hoach nay.

3. 86 Noi vy ¢o trach nhiém theo ddi, hudng dan, kiém tra, don déc céc
co quan, t6 chie; UBND cic huyén, thanh pho, thi xa thyc hién Ké hoach nay va
tong hop bao céo két qua vé UBND tinh theo quy dinh./. a4—

Ngi ﬂﬁﬁmh " o i TM. UY BAN NHAN DAN
- Cuc Van thu va Luu trir Nha nude (b/c); i

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh; CHU T!CHL
- Cac co quan CM, CQ thuge UBND tinh;
- UBND cac huyén, thj xa, thanh phé;

- Bon vi sy nghiép thugc UBND tinh;

- Cac co quan TW trén dija ban tinh;

- Doanh nghi¢p nha nudc thude tinh;

- Chi cuc Vin thu - Laru trir (03b);

- Luu: VT, NC.

Nguyen DPire Chinh
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