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710  /KH-UBND 	Qucing 14, ngay.48 thong 02 nom 2019 

KE HOACH 
Cong tac van thy, liru fru. tinh Quing Tri nom 2019 

I. MUC BICH, YIEU CAU 

1. Muc dich 

- Tiep tyc tang cuang tuyen yuye'n, ph6 bin cac quy dinh cua phap lust, cac 
van ban huong dan nghiep vu ye cong tac van thu, luu trot va to chuc thkrc hien 
nghiem cac quy dinh ve ding tac van thu, km nil den cac ca quan, to chuc, ca nhan 
va Nhan dan teen dia ban tinh Quang Tit 

- Nang cao trach nhiem cua nguai dung du, trach nhiem cua cong chirc, 
vien chirc va nguari lao dOng trong thou hien cong tac van,thu, luucling nhu 
phat huy gia tai lieu luu trit trong hoat d6ng cu co quan, to chirc tren dia ban tinh; 
nang cao chat lugng, hieu qua giai quyet cong viec, dap irng yeu cau cai each 
hanh chinh hien nay, phyc vu tot cong tic chi dao dieu hanh cua UBND tinh. 

2. Yeu cAu 

Chit tich UBND cac huyen, thanh ph6, thi xa; Thu trueing cac sec ban, nganh; 
cac don vi su nghiep; T6 chirc xa h6i, to chirc xa h6i 7  nghe nghi'p; Doanh nghiep 
nha nuot thu6c tinh (sau day goi chung IA co quan, to chirc) can cir K6 hoach cua 
UBND tinh va tinh hinh thkrc to cua co quan, to chum xay dung Ke hoach va 
trien khai thkrc hien c6 hieu qua cong tac van thu, luu tit tai co quan, to chirc minh. 

II. QUAN LY, CHI DAO NHIEM VI) THIrtiNG XUYEN 

1. Quin 1$7, chi dao, hwomg dAn cong tac van thir, liru frit 

a) Tuyen truyn, ph6 bien phap lust cong tac van thu, luu trir 

Sa N6i vpph6i hop vai cac co quan, to chirc chuyen mOn tang cuong to 
chirc tuyen truyen, ph8 bien cac quy dinh cua phap luSt, cac van ban huans dan 
dm B6, n&anh Trung uong, cua UBND tinh ve ding tac van thu, km tit den cac 
ca quan, to chirc, can b6, cong chirc, vien chirc, nguiYi lao d6ng va Nhan dan tren 
dta ban tinh qua cac phuong tien thong tin nhu: Bao, Dai phat thank - Truyen hinh, 
Cong thong tin dien tit tinh, Trans thOng tin dien tit dia co quan, to chirc; dao tao, 
boi duong, tap huan, hOi nghi so ket, tong ket. 

b) Xay dkrng ban hanh van ban quan ly, van ban hueyng dan nghiep vu ve 
cong tac van thu, luu frit 

- So NOi vv tham muu UBND tinh ban hanh med cac van,ban hoc sira 
bo sung, thay the, bal bo, 	bo cac van ban quan 1ST, chi dao vescong tic van thu, 
kru trQ khOng con 	h9p voi quy dinh 	phap lust hien hanh, &Ong thin xay ch,mg 
ban hanh cac van ban chi dao, huong dan nghiep vu van thu, luu tit theo quy dinh 
hien hanh. 



- Cac ca quan, to chirc ra soat, sim d6i, b,6 sung va ban hanh cac van ban mod 
theo quy dinh 	hanh, tap trung vao m(').  so van ban sau: Quy che ding Mc van 
thu,hm frit ; Danh mvc ho so,  cim ca quan, to chirc; Bang thoi han bao quan ho sa, tai 
lieu; Ke hoach cong Mc van thu, km trit dam 2019; Ke hoach kiem tra; Danh mvc 
thanh phan tai lieu n6p km vao Luu tra ca quan, Luu tru lich sir tinh. 

c) Cong tac to chirc can bo, tap huan, ciao tao, b6i &fang nghi0 vv. 
- Tiep tuc lcian toan to chirc b6 may tinh gon, b6 tri d6i ngu ding clyrc, vien 

chirc lam cong tac van thu, ltru trit chuyen trach phai dugc dao tao, b6i dtro.'ng 
dam bao tieu chuan nghiep vv ngach ding chuc, vien chirc van thu, ltru trir theo 
quy dinh cua nha nuac. 

- Thvc hiesn ch6 d6 phi cap trach nhie'rn, phi cap d6c hai, b6i clueing bing 
hio'n vat, bao h6 lao do:)ng va cac the d6 khac cho can b6, cong chuc, vien chuc lam 
cong Mc van tthu,hru trot dung 

,
i  tugng, dung quy dinh hien hanh. 

- T6 chirc tap huAri, 1206i dutmg nghiep vv chuyen sau ve cong, tac, van thu, 
km frit 	h9p 	tong dOi tugng ding chuc, vien chuc dr cap tinh den cap huye'n, 
cap xa, trong do tap trung vao cac not dung: Lap ho sa va giao n6p ho sa vao Luu ter 
ca quan; lap ho sa trong moi truong mpg; soan thao van ban, quan y van ban di, 
van ban den; chinh 1St, xac dinh gja tri tai lieu (thai han bao quan ho sa, tai 
lap Danh mvc ho so,  hang nam; so hoa tai lieu ltru tit; bao quan ho sa, tai 

- So N6i vi xay cl‘mg ke hoach, chuang trinh moi lop tap hu'an b6i duang 
nghiep vu cong tac van thu, km trit cho can b6, ding chirc, vien chirc thu6c cac 
SO, ban, nganh; UBND cac huyan, thi xa, thanh pho; Dan vi six nghiep cong lap 
cap tinh; cac co quan Trung uang dung teen dia ban tinh; cac Doanh nghiep nha 
nuac thu6c tinh; 

- Cac ca quan, to chirc xay ching ke hoach tap huan, b6i clueing nghiep vu 
van thu, km tru cho cong chtk, vien chuc thu6c tham quyen; cu cong chuc, vien 
chirc lam cong tac van thu, hru trir chuc dam bao tieu chuan ngach tham gia cac 
lop ciao tao, boi dtfang de dap img yeu cau theo quy dinh. 

d) Thanh tra, kiem tra viec thvc hie'n cac quy dinh elm phap luat ve linh vkrc 
van thu, hru trit 

- Sa N6i vv xay dung ke hoach kiem tra cong tac van thu, km tit d6i vOi 
cac co quan, to chuc tren dia ban tinh; Kiem tra hoat dOng dich vv hru trix va s* 
dung dich vv ltru tit tren dia ban tinh. 

- Cac SO, ,ban, nganhcap tinh; VBND cac 	thi xa, thanh ph6 xay dung 
Ice hoach kiem tra va tier' hanh kiem tra it nhat 50%-100% don vi tr‘rc thu6c. 

- Cac ca quan, to chirc kiem tra viesc thvc hie'n boat d6ng nghiep vu van thu, 
km frit tap trung vao cac khau nghiep vu sau: 

+ Thvc hian hoat d6ng nghiep vv. Van thu: Soan thao va ban hanh van ban; 
quan 15,  van ban di, van ban den; guar' ly va sir dung con d'Au; lap h6 so cong viac 
teen moi throng mang; lap h6 sa va giao n6p ho so, tai lieu vao Luu frit ca quan,... 

+ Thvc hien hoat Ong nghiep vv Luu trti: Thu thap, b6 sung tai 	Chinh ly 
tai lieu; Phan loci tai lieu; Xac dinh gia tri tai lieu; HIV tai lieu het gia 	Th6'ng ke va 
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kiem tra trong km tit Xay dung cong cu tra ciru tai lieu; TO chirc bao ve, bao quan 
tai lieu (phong, kho va trang thiet bpi To chirc khai thac, sir dung tai HO; ling dung 
ding nghe thong tin trong luu tit; the dO bao cao ding tac van thu, luu tit va tai lieu 
luu tril; giao n'csv ho so, tai lieu vao Luu tit lich sir tinh,... 

+ aing tac bao ve bi mat nha nu& trong hog Ong nghi'ep vu van thu, km tit 

2. Hi§n 	hem cong tic van thy, luu trir 

a) Tip tuc tan& cuarng Ung dung cong nghe thong tin vao cong tac van thu, 
luu Ira dm co quan, to chirc; Sot NOi vu phoi hqp chat the von Van phong UBND tinh, 
Sot Thong tin va Truyen thong trong vie‘c huong dan nghiep vu van thu, luu tri doi von 
viec quan 1y tai lieu din tir, dac biet cong tac lap ho so ten moi tnrarng mang, 
sir dung chili ky soya Ung dung cac phin mem dung chung cua UBND tinh dam bao 
tinh thong suot, ket not va lien thong van ban din tir, di lieu din tir tit Chinh Phu 
den cap tinh, cap huye'n, cap xa ten moi truong mang truyen so lieu dung chung; 
Quy dinh quy trinh trao doi, km trix, xir15,  tai lieu din tit trong cong tac van thu, cac 
eh& nang co ban cilia He thong quail ly tai lieu din tir trong qua truth xur Vf cong 
vie'c cua cac co quan, to chirc theo Thong to so 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 
dm Be NOi vu. 

b) Tip tuc tri6'n khai img dung cong nglfe thong tin theo tinh thi'n Chi thi 
so 13-C.T/TU ngay 04/01/2013 dm Ban Thuang vu Tinh uSi Quang 	marsh ye day ma 
phat trien va ung dung cong nghe thong tin phuc vu ding nghi4) hoa - hie'n dai hoa 
trong giai doan mai; Ke hoach so 5177/KH-UBND ngay 31/12/2015 cua UBND tinh 
Ling dung cong nghe th8ng tin trong hoat Ong cua cac co quan nha nu& tinh 
Quang Tri nam 2016 va giai doan 2016-2020; Ke hoach so 5400/KH-UBND 
ngay 28/11/2018 cua UBND tinh Ling dung cong nghe thong tin trong hog dOn& 
cua cac co quan nha mac tinh Quang Tri nam 2019. Xay dung co sot di lieu de 
quan 15,  tai lieu luu trir va phuc vu khai thac tai lieu luu 

3. Cong tic sun dm tai lieu luu tra• quy, hiem cua tinh Quang Tri va 
ve tinh Quang Tri 

a) T* tuc thuc hie'n cac nOi dung tai Cong van so 3254/UBND-NC ngay 
28/9/2014 cUa US,  ban nhan dan tinh ve suu tam, thu thap tai lieu quy hiem cua 
cac ca nhan, gia dinh, clang h9 tieu bleu qua cac thari lcS/ lich sir dang duqc bao 
quan nhieu noi trong va ngoai tinh, tit nam 1975 tra ye truck. 

b) Tang cuimg tuyen truyn, van Ong, thuy6t phuc cac ca nhan, to chirc 
cung cap thong tin, hien tang, kf giri tai lieu vao Ltru tit lich sir tinh, (tong thari 
co cac giai phap ho trq tich cuc va hie‘u qua chong nguy co hu hong, that thoat 
tai lieu quy, hiem, tai lieu co gia tri lich sir con dang km gii trong nhan dan. 

4. Quin 157 tai ligu tai Liu frit co. quan, Lim tar lich sir tinh 

a) So' Nie vu huon4 dAn cac co quan, to chirc thuOc nguOn nOp luu vao Luu trot 
I ich sir tinh lua ch9n, thong ke tai lieu có gia tri bao quan Vinh vien da den han n•:)p 
km tien hanh giao nOp tai lieu theo quy dinh. TO chirc thu thap, tiep nhan tai WO co 
gia tri bao quan vi/1h vien cua cac co quan, don vi thuOc nguon nOp km vao Luu trot 
lich sir tinh. 

3 



b) Tang cuong cong tic kiem tra tai lieu luu frit va kho bao quan tai lieu luu tit t 
lich sir dam bao an toan, phong chong chay no, hit; phong chong cac nguy ca anh 
huong den tai lieu km tri lich sir nhu: moi mot, am moc ...; dinh ky ve sinh, sap xep 
khoa h9c tai lieu km trir; dAu tu trang thiet bi bao quan tai lieu km trir lich sir. 

c) Xay dung va thuc hien cac ke hoach tu bo - phuc the tai lieu, so hoa tai 
lieu luu tit pha h9p vai dieu kien cua m8i ca quan, to chfrc bao dam thong nhat. 

d) Tang cueing bap va phat buy gia tri tai 	luu ter lich sir, phuc vu 
kip thai cac ca quan, to chuc va nhan six dung tai 	km 	theo quy dinh. 
Ltra ch9n ho sa, tai lieu co gia tri to chirc cong bo, giai thieu, trung bay, trien 
lam phuc Nhan dan den tham quan va nghien cfru. 

5. Kinh phi thkre hien cong tic van thy, hru trir va ho#t dOng Itru trir 

a) Cac ca quan, to chfrc b8 tri kinh phi cho hoat cong van thu, luu tit theo 
quy dinh tai Dieu 39 cfm. Lust Luu 

b) Chi ciao cac ca quan, to chuc thuc pham vi quan ly dAu tu kinh phi cho 
viec xay mai, cai tao, nang cap ma rOng kho Inn frit clu din tich va cac dieu 
kien bao quan an toan tai lieu theo quy dinh; chink 15,  tai lieu ton d9ng. 

c) Tiep tuc ba tri kinh phi thuc hien "De an giai quyet tai lieu ton d9ng tinh 
Quang Tri, giai doan 2018-2022" theo Quyet dinh s8 2863/QD-UBND ngay 
23/10/2017 dm UST ban nhan dan tinh. 

III. CHI DA° THV'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM 

1. Tiep tuc to chirc, trien khai thuc hien nghiem COng van s6 4821/UBND-NC 
ngay 28/9/2017 en' a UBND tinh ve vjec thuc hien Chi thi so 35/CT-TTg ngay 
07/9/2017 dm Thil Wang Chinh phtl ye tang cuang cong tac 1Sp h6 sa va giao nOp 
ho sa, tai lieu vao Luu frit ca quan, Luu trit lich sir; Chi thi so 05/CT-UBND ngay 
09/5/2017 cua UBND tinh Quang Tri Tang cuong quanl$T, khai thac,sfr dung tai lieu 
luu tra tai cac ca quan, to chuc ten dia. ban tinh Quang Tri; Chi thi , 09/CT-UBND 
ngay 23/6/2015 tang cuang giai quyet tai ,lieu ton cong tai cac ca quan, to chfrc teen 
dia ban tinh Quang Tri; 9uyet clink so 2863/QD-UBND ngay 23/10/2017 cila 
UBND tinh De an giai quyet tai lieu ton d9ng tinh Quang Tri giai doan 2018-2022; 
Thong tu so 02/2019/TT-BNV ngay 24 tharT, 01 nam 2019 cila Bo NOi vu Quy dinh 
tieu chub du lieu thong tin dAu vao va yeu cau bao quan tai lieu hru ter dien dr. 

2. Cac ca quan, to chfrc kien toan to chirc bO may tinh g9n, bo tri dOi ngu 
cong chirc, vien chfrc lam cong tac van thu, luu tit dam bao tieu chuk'n chuyen 
m8n, nghiep vu. 

3. DAy manh cac hoat cong nghiep vu van thu, km till. Tap trung xay dung 
Quy the cong tac van thu, 1u9 tit cua ca quan, to chirc; NOi quy khai thac, sir dung 
tai lieu km ex cua ca quan, to chirc; Danh moc ho sa ca quan hang na'm; Bang thai 
han bao quan ho sa, tai lieu dm ca quan, to chfrc; L,Sp ho sa va giao nOp ho 	tai 
lieu vao Luu trot ca quan, Luu tit lich sir tinh; bo tri phong kho km tit cle bao 
quan an toan ho sa, tai lieu; tang cuang cong tac phong, ch6ng chay 

4. Cac ca quan, to chfrc thuc Danh mix ngutm nOp km tai lieu vao Luu tit 
lich sir tinh thuc hien ra sok, thOng ke, xay dung ke hoach giao nOp ho sa, tai lieu 
co gia tri bao quan vinh vien vao Luu tea lich six tinh theo quy dinh. 
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5. Tang cuong ki4m tra ding tic van thu, luu tra, dac biet la viec 1"413 ho sa 
cong viec va giao n8p ho so, tai lieu vao Ltru tit co quan. 

6. Tang cuOng kie'm tra, giam sat hoat dOng dich vu chinh Vi• va sir dun* 
dich vu hru tit cua cac co quan, to chirc; viec huy ho so, tai 	cita co quan, to 
chirc; so h6a tai lieu luutit taiscac co quan, to chirc; phoi hop yeti cac ca quan, 
to chirc tham dinh chat luong ho so, di lieu sau khi chink ly. 

7. DAy manh img dung khoa h9c ding nghe vao ding tac van thu, luu tit; 
xay dung co soy dir lieu luu tra phuc vu cong tac quan ly, khai thac sir dung tai lieu 
km tit. 

8. So Noi vu tip tuc phOi hop vai cac don vi lien quan thuc hien cac thu tuc 
xuc tien dau tu xay dung Kho Ltru trir chuyen dung theo Quyet dinh so 
1911/QD-UBND ngay 15/8/2016 cua UBND tinh ve phe duyet dieu chinh du an 
dau tu xay dung cong trinh Kho Luu trcr chuyen dung tinh Quang Tri. 

IV. TO CHUC THI1C HIEN 

1. Giam d6c cac SO, ban, nganh; Thu tru&ng cac don vi su nghiep thuc 
UBND tinh, Doanh nghiep nha nu& thuc tinh, cac ca quan Trung trcmg gong 
tren dia ban tinh; Chu tich UBND cac huyen, thi xa, thanh pho can dr vao cac 
not dung cila Ke hoach nay chi dao co quan, to chic, don vi tnic thuc trien khai 
thuc hien co hieu qua cong tac van thu, km trir nam 2019 va bao cao ket qua 
thuc hien ye UBND tinh (qua SO N8i vu) theo quy dinh. 

2. So Ke hoach va DAu tu, SO Tai chinh, Soy Thong tin va Truy'Ll thong 
c6 trach nhiem ph8i h9p ved cac co quan, to chirc co lien quan de tham muu 
thAm dinh, b6 tri ngu6n kinh phi dam bao cho viec thuc hien Ke hoach nay. 

3. Soy N8i vu co trach nhiem theo doi, twang an, kiem tra, don d6c cac 
co quan, to chirc; UBND cac huyen, thanh pho, thi xa thuc hien Ke hoach nay va 
tong hap bao cao ket qua ve UBND tinh theo quy dinh./. 

Noi nhein: 	 TM. UY BAN NHAN DAN 
- Cuc Van thtr va Luu tr Nha nu& (b/c); 	 CHU TICHk..-- - Chu tich, cac Pito Chu tjch UBND tinh; 
- Cac co quan CM, CQ thuOc UBND tinh; 
- UBND cac huy0, thi xa, thanh ph& 
- Dan vi su ngh4 thuc UBND tinh; 
- Cite ca quan TW tren dja ban tinh; 
- Doanh nghi0 nha ntrac thuc tinh; 
- Chi cuc Van thu - Ltru 	(03b); 
- Ltru: VT, NC. 

• 
Nguyen Duc Chinh 
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