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Cong tac van thw, luru trir nim 2018

Thuec hién Céng vin s6 73/BNV-VTLTNN ngay 08/01/2018 cia BJ Noi vu
vé phuong huéng, nhiém vu cong téc van thu, luu trit ndm 2018, Uy ban nhan

dan tinh ban hanh Ké hoach c6ng tac van thu, luu trit nim 2018 nhu sau:
L. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Tuyén truyén phd bién cac quy dinh ctia phap luat vé cong tac van thu, luu
trir den toan thé can bd, cong chirc, vién chirc va nhan dan dé nhén thirc ding
dén vé& vi tri, vai trd, trach nhiém déi véi cong tac van thu, luu trit, cling nhu
phat huy gid trj tai liéu luu trit trong hoat dong clia co quan, t6 chirc; thuc hién
chirc ndng quén ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trir trén dia ban tinh dam
béo theo diing quy dinh ctia phap luat; d4p ting yéu ciu ddy manh cai cach hanh
chinh, phuc vu t6t cong tac chi dao diéu hanh cua tinh.
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2. Yéu cau

Giam déc cdc S&, ban, nganh, Thu trudng céc co quan, td chirc, Chu tich
UBND céc huyén, thanh phd, thi xi can ct k& hoach nay dé xay dung Ké hoach
cua dorn vi minh nhdm nang cao trach nhiém cta cac cap, c4c nganh vé v1 tri, vai
tro, tim quan trong cua cong tac van thu, luu trir ddm bao céc yéu cdu nhanh
chéng, chinh xac, théng subt, phuc vu kip thdi, hiéu qua cdng tac lanh dao, diéu
hanh ctia c4c co quan, t6 chic.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Quan ly, chi dao, hwéng din cong tac viin thw, luu triv

a) Tuyén truyén phé bién phéap lut vé cong tac vin thu, luu trit

Céc co quan, t6 chirc tiép tuc diy manh cdng téc tuyén truyén, phd bién phap luat
vé van thur, luu trix, trong tam la

- Noi dung Chi thi sé 35/CT- -TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tudéng Chinh
phi vé ting cuong cong tac lap ho so va giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co
quan, Luu trix lich st; van ban sb 4821/UBND-NC ngay 28/9/2017 ciia Uy ban
nhén dan tinh vé viéc thuc hién Chi thj sé 35/CT- -TTg ngay 07/9/2017 cua Thu
tuéng Chinh phu.

Céc van ban phap quy, huéng dan vé: Soan théo, ban hanh vin béan; 1ap hd so va
glao ndp hd so, tai li¢u vao Luu trit co quan, Luu trit lich sir; Chinh ly, xac dinh
gié tri, bao quan, t6 chirc st dung tai liéu luu trit; Quan ly van ban, tai liéu dién



b) Xay dung, ban hanh vin ban huéng din vé cong téc van thu, luu trix

- S& Noi vu tham muu Uy ban nhan dan tinh bar} hanh Quy hoach nganh
Van thu - Luu trr tinh Quang Tri dén ndm 2025, tim nhin dén nim 2035;
Huong dan Quy ché vé cong tac van thu, luu trir tinh Quang Tri; Dy én 5O hoa
tai liéu tai luu trir lich sir; Ké hoach trao tra hd so di B cua tinh Quang Tri; xdy
dung, stra d6i bb sung va ban hanh méi céc vin ban ve van thu, luu trlt cho phu
hop véi céc quy dinh cia phap luat hién hanh va thuc té cta dia phuong.

- Céc co quan, to chirc xdy dung Ké hoach céng tac van thu, luu tri; Quy
ché vé cong tac van thu, luu trir cia co quan; Danh muc hd so; Bang thoi han
bao quan tai liéu.

¢) T6 churc va nhéan su, tap huén, bdi dudng nghiép vu vén thu, luu trix

- B tri cdng chirc, vién chirc 1am vian thu, luu trit phai bao dam tiéu chuan
vé pham chét chinh tri, trinh do chuyén mon theo ding quy dinh tai Thong tu
13/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nim 2014 ctia B6 Noi vu quy dinh ma sb va
tiéu chuin chirc danh nghé nghi€p vién chirc chuyén nganh luu trir; Thong tu
14/2014/TT-BNV ctia Bo Noi vu quy dinh chitc danh, ma sé ngach va tiéu
chuan nghi€p vu chuyén mon cac ngach cong chirc chuyén nganh vin thu.

- Tang cuong bién ché dé dam bao cho Luu trit lich str thuc hién co hiéu
qua chirc ning truc tiép quan ly tai liéu cta tinh.

- Phéi hop véi cac co quan, t6 chirc cép tinh va UBND cac huyén, thanh
phé td chirc cac 16p dao tao, boi dudng, tap huén vé van thu, luu trit: Trong tam
1a bdi dudng, tap huan vé lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co
quan theo chi dao cia Thu tuéng Chinh phi tai Chi thi s6 35/CT-TTg ngay
07/9/2017.

- Thuc hién ddy di cac ché do phu cap doc hai, boi dudng bang hién vat,
déi voi cong chirc, vién chirc 1am vén thu, luu trir theo quy dinh hién hanh.

d) Thanh tra, kiém tra, huéng dan nghiép vu cong téc van thu, luu trix

S& Noi vu va UBND huyén, thanh phd ting cuong cong tac hudéng dén,
thanh tra, kiém tra vé vin thu, luu trit theo thAm quyén; Noi dung tap trung vao:
Viée trién khai thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tudng
Chinh phu; cong tac soan thao va tha tuc ban hanh van ban; cong tic quan ly van
ban; 1ap hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trir co quan; cong tic xir Iy tai
liéu ton dong; cong tac bao quan va td chire sir dung tai liéu luu trix. Két qua thanh
tra, kiém tra viéc ché.p hanh phap luat vé van thu, luu trit duge léy lam mét trong
cac tiéu chi @ danh gia murc d§ hoan thanh nhiém vu cta can bg, cong chirc, vién
chirc (S& Ndi vu c6 trach nhiém tong hop két qua thanh tra, kiém tra vé ndi dung
ndy, bdo cdo UBND tinh dé 1am co s& danh gia, phan loai mirc d6 hoan thanh
nhiém vu cia nguoi ding dau cac co quan, td chure trén dia ban tinh).




- Céc co quan, t6 chirc ting cudng thuc hién cong tc kiém tra, huéng dan dbi
vdi cac co quan, don vi truc thude.

e) Thyuc hién cdp chimg chi hanh nghé va quan ly, gidm sat hoat dong dich
vu luu trit theo quy dinh ctia phap luét.

2. Hién dai hoa cong tac van thw, luwu triv

a) Tang cudng tmg dung cdng nghé thong tin vao cdng tac van thu, luu trir
ctia co quan, td chirc; S& Noi vu tang cuong phéi hop chit ché vai Van phong
UBND tinh, S¢& Thong tin va Truyén thong trong viéc huéng dan nghlep vu van
thu, wu trir d6i véi viéc quan ly tai liéu dién tir va umng dung cac phan mém dung
chung cua Uy ban nhén dan tinh. Pam béo tinh théng sudt, két ndi va lién théng
van ban dién ttr, di¥ liéu dién tr tr Chinh Phu dén cép tinh, cép huyén, cap xa
trén méi trudng mang truyén sb liéu dung chung.

b) Nghién ciru, dé xuét va trién khai thuc hién céc dé tai nghién ciru khoa
hoc vé van thu, luu trir.

3. Quan ly tai liéu tai Luu trir co quan, Liwru trir lich sir tinh

a) Xay dung ké hoach dé thu tai liéu va huéng din céc co quan, td chirc
thudc ngudén ndp luu chuan bi ho so, tai liéu dé giao ndp vao Luu trit co quan,
Luu trir lich st tinh.

b) Xay dung va thuc hién céc ké hoach tu bd - phuc ché tai liéu, sb hoa tai
lidu luu trit phi hop véi diéu kién ctia mdi co quan, to chirc bao dam thong nhét.

¢) S& Noi vu phdi hop véi cc co quan, tb chirc trién khai thuc hién Quyét
dinh s6 2863/QD-UBND ngay 23/10/2017 cua Uy ban nhén tinh vé viéc phé
duyét “Pé 4n giai quyét tai liéu tdn dong tinh Quéng Tri, giai doan 2018-2022".

4. Cong tic suwu tam tai lidu hru triv quy, hiém cia tinh Quang Tri va
vé tinh Quang Tri

- Tiép tuc thuc hién cac ndi dung tai Van ban sb 3254/UBND-NC ngay
28/9/2014 cua Uy ban nhén dan tinh vé suu tam, thu thap tai liéu quy hiém cua
cac ca nhéan, gia dinh, dong ho tiéu biéu qua céc thoi ky lich st dang dugc bao
quén nhiéu noi trong va ngodi tinh, tir ndm 1975 tré v trude.

- Tuyén truyen vén déng dé thuyét phuc cé nhan, t6 chirc cung cép thong
tin, hién ting, ky gu tai liéu vao Luu trit lich str tinh, dong thoi co cac g1a1 phap

hd trg tich cuc va hiéu qua chéng nguy co hu hong, thét thoat tai liéu quy, hiém,
tai liéu co gna tri lich sir con dang Iuu giif trong nhan dan.

- Mua sdm tai san phuc vu cong tac suu tam tai liéu.
5. Té chirc So két 05 nim thwe hién Luit Luu triv

S& Noi vu chi tri, phdi hop véi cac don vi cé lién quan tham muu Uy ban
nhan dan tinh té chic So két 05 ndm thuc hién Luét Luu trit theo huéng dan cua
Chinh phu, B¢ N6i vu.



6. Xay dung Kho Luru tri chuyén dung ciia tinh

So Ké hoach va Pau tu, S& Noi vu va céc don vi lién quan xuc tién cong
tac dau tu xay dung Kho Luu trit chuyén dung tinh theo quy dinh.

7. Kinh phi

a) Kinh phi hoat dgng van thu, uu trit: Cac co quan, td chirc bé trf kinh phi
dé thuc hién tét cdng tac van thu, luu trir theo quy dinh tai diéu 39 Luat Luu tri¥;
Dau tu kho Iuu trit va trang thiét bi trong viéc str dung s6 hoa vin ban va luu trit
tai liéu cua co quan; chim dit tinh trang tai liéu dé tdn dong, tich déng.

b) “Pe 4n giai quyét tai liéu tdn dong tinh Quéng Tri, giai doan 2018 — 2022”s
Thyc hién viéc b6 trf kinh phi theo Quyét dinh s6 2863/QD-UBND ngdy 23/10/2017
cua Uy ban nhén dén tinh.

III. TO CHU'C THU'C HIEN

1. 86 Noi vu ting cudng viée gidm sat, theo doi, huéng dan, dén déc, kiém
tra viéc thuc hién ké hoach nay va bdo cdo két qua theo quy dinh; Chu tri, phéi
hop véi cac co quan, td chic ¢é lién quan & trién khai cé hiéu qua cdc ndi dung
ctia Ké hoach trong pham vi, quyén han duoc giao.

2. S6 K& hoach va Dau tu, S Tai chinh c6 tréch nhiém phdi hop véi céc co
quan, t6 chirc cé lién quan dé tham muu bd tri ngudn kinh phi thuc hién Ké
hoach nay.

3. Uy ban nhan dén cac huyén, thi xa va thanh phd; cac Sé, ban, nganh; cac
té chic xa hoi nghé nghiép; cac doanh nghi¢p nha nudce truc thude tinh cin i
vao céc ndi dung ciia Ké hoach nay va tinh hinh thyc té tai co quan, t6 chire, dia
phuong dé xdy dung ké hoach va trién khai thyc hién &t céc ndi dung cia cong
tac van thu, luu trit nim 2018.

Trong qué trinh td chitc thuc hién, néu c6 vuéng mic, co quan, t6 chuc, dia
phuong kip thoi phan 4nh vé S& Noi vu dé téng hop, béo cdo UBND tinh xem
xét, giai quyét theo quy dinh./. 22—
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